UNIVERSIDADE SANTA CECILIA
Reconhecida pela Portaria Ministerial n° 150/96. COINST PIBI D

o

PROGRAMA INSTITUCIONAL DE BOLSA DE INICIACAO A DOCENCIA — PIBID
TERMO DE CONDUTA E COMPROMISSO DO PROFESSOR COORDENADOR DE AREA

Eu, , docente da

Universidade Santa Cecilia - UNISANTA, responsavel pelo Subprojeto

na condicao de

Coordenador(a) de Area do Programa Institucional de Bolsa de Iniciacdo a Docéncia — PIBID, declaro estar
ciente das normas da CAPES, do Edital CAPES n° 10/2024, das disposicoes institucionais da Universidade e
das orientagdes da Coordenacdo Institucional, comprometendo-me a cumprir as responsabilidades

académicas, pedagdgicas e administrativas estabelecidas neste Termo.

1. DO ACOMPANHAMENTO DOS BOLSISTAS

1.1. Comprometo-me a acompanhar de forma sistematica os bolsistas de iniciagdo a docéncia vinculados ao
subprojeto sob minha responsabilidade.

1.2. O acompanhamento ocorrera por meio de reuniées semanais ou quinzenais, conforme a organizacao
e as necessidades do subprojeto, contemplando momentos de formagao, planejamento, avaliacdo, orientacdo
académica e discussao das experiéncias desenvolvidas nas escolas-campo.

1.3. Comprometo-me a acompanhar o processo de insercao dos licenciandos nas escolas, sua participacdo nas
atividades pedagdgicas, sua evolugdo formativa e o cumprimento das atribuicdes previstas no Programa.

1.4. Deverei identificar dificuldades académicas, pedagdgicas ou institucionais que possam interferir no
desenvolvimento dos bolsistas e adotar, em articulaggo com os supervisores e com a Coordenacao

Institucional, as orientagGes necessarias.

2. DAS REUNIOES FORMATIVAS

2.1. Comprometo-me a planejar, organizar e conduzir as reunides formativas do subprojeto.

2.2. As reunibes deverdo articular estudos tedricos, planejamento das agbes, andlise das experiéncias
desenvolvidas, avaliacdao das atividades, discussao de demandas apresentadas pelas escolas e formacao
pedagdgica dos bolsistas.

2.3. Sempre que pertinente, poderao ser convidados professores, pesquisadores, profissionais da Educacao
Basica ou outros especialistas para contribuir com a formagao dos participantes.

2.4. Comprometo-me a assegurar que as reunides estejam relacionadas aos objetivos do subprojeto, as

necessidades formativas dos licenciandos e as demandas observadas nas escolas-campo.
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3. DO ACOMPANHAMENTO DOS PROFESSORES SUPERVISORES

3.1. Comprometo-me a manter acompanhamento regular dos professores supervisores vinculados ao
subprojeto.

3.2. Serdao realizadas reunides mensais com o0s supervisores, destinadas ao planejamento,
acompanhamento e avaliacao das atividades desenvolvidas nas respectivas unidades escolares.

3.3. Nessas reunides deverao ser discutidos, entre outros aspectos:

I. frequéncia e participacdo dos bolsistas;

II. desenvolvimento das atividades;

III. necessidades das turmas e das escolas;

1IV. adequacdo das propostas pedagdgicas;

V. dificuldades identificadas;

VI. resultados observados;

VII. necessidade de replanejamento;

VIII. situacdes especificas que demandem intervencdo ou acompanhamento institucional.

3.4. Comprometo-me a manter comunicagdo permanente com 0s supervisores também entre as reunides,

sempre que Necessario.

4. DAS VISITAS AS ESCOLAS-CAMPO

4.1. Comprometo-me a realizar visitas regulares as escolas participantes do subprojeto.

4.2. As visitas terdo carater de acompanhamento pedagdgico e institucional e deverdo favorecer a aproximagao
entre Universidade, professores supervisores, bolsistas, equipes gestoras e demais profissionais das unidades.
4.3. Durante as visitas poderado ser observados o desenvolvimento das atividades, a participacao dos bolsistas,
as condicdes de execugao das propostas, as demandas da escola e os resultados das acOes realizadas.

4.4. A frequéncia das visitas sera definida conforme as necessidades de cada unidade e do respectivo ntcleo,

garantindo acompanhamento efetivo durante a execucao do Projeto.

5. DO PLANEJAMENTO E DA AVALIACAO

5.1. Comprometo-me a coordenar o planejamento das acdes do subprojeto, articulando os objetivos do Projeto
Institucional as necessidades e caracteristicas das escolas-campo.

5.2. O planejamento deverd ser construido em didlogo com os professores supervisores e bolsistas,
considerando o calendario escolar, o Projeto Politico-Pedagdgico das unidades, as caracteristicas das turmas
e 0s recursos disponiveis.

5.3. Comprometo-me a realizar avaliagdo continua das agdes desenvolvidas, utilizando as informagoes
produzidas nas reunides, visitas, registros, relatorios e devolutivas dos participantes.

5.4. Os resultados das avaliacbes deverao subsidiar ajustes e replanejamentos sempre que necessario.
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6. DO ACOMPANHAMENTO DA FREQUENCIA

6.1. Comprometo-me a acompanhar semanalmente a frequéncia e a regularidade da participagao dos
bolsistas nas atividades do subprojeto.

6.2. O acompanhamento devera considerar as atividades realizadas nas escolas-campo, reunides formativas,
eventos e demais acoes obrigatdrias.

6.3. SituacOes de auséncia, atraso recorrente ou participacdo insuficiente deverao ser analisadas e tratadas
junto ao bolsista e ao respectivo supervisor.

6.4. Quando necessario, deverdo ser adotadas orientagOes, registros formais ou encaminhamentos a

Coordenacao Institucional.

7. DOS REGISTROS E RELATORIOS

7.1. Comprometo-me a organizar, conferir e manter atualizados os registros relativos ao subprojeto.
7.2. Entre os documentos sob acompanhamento da Coordenacdo de Area poderdo constar:

I. registros de frequéncia;

II. atas ou memorias de reunides;

II1. planejamentos;

IV. relatdrios de atividades;

V. registros de visitas as escolas;

VI. materiais pedagdgicos produzidos;

VII. registros fotograficos autorizados;

VIII. producdes académicas;

IX. documentos de acompanhamento de bolsistas e supervisores;

X. evidéncias de participacdo em eventos e formagoes.

7.3. Comprometo-me a elaborar e encaminhar os relatorios solicitados pela Coordenacdo Institucional dentro

dos prazos estabelecidos.

8. DA GUARDAE ORGANIZACKO DAS EVIDENCIAS

8.1. Comprometo-me a manter organizadas as evidéncias das atividades desenvolvidas pelo subprojeto.

8.2. Os documentos deverdao ser armazenados nos ambientes institucionais definidos pela Coordenacdo
Institucional, observando os padrdes de organizacao estabelecidos para o PIBID.

8.3. Os arquivos deverdo apresentar identificacdo adequada, data, atividade correspondente e demais
informac0es necessarias a sua compreensao.

8.4. Comprometo-me a encaminhar periodicamente a Coordenacdo Institucional as informacdes e evidéncias

necessarias ao acompanhamento do Projeto Institucional.
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9. DA PRODUGCAO ACADEMICA

9.1. Comprometo-me a estimular a sistematizagdo académica das experiéncias desenvolvidas no ambito do
subprojeto.

9.2. Sempre que pertinente, deverdo ser incentivadas produgdes como relatos de experiéncia, resumos,
artigos, trabalhos para congressos, apresentacdes académicas, materiais pedagdgicos e outras formas de
socializacdo do conhecimento produzido.

9.3. Comprometo-me a orientar os bolsistas e supervisores quanto aos procedimentos de elaboracao, revisao,
autoria e submissao das producoes.

9.4. A produgdo académica devera preservar a fidelidade as experiéncias realizadas e respeitar as normas

éticas, institucionais e de protegao de dados.

10. DA ORGANIZACAO E PARTICIPAGAO EM EVENTOS

10.1. Comprometo-me a colaborar na organizacao dos eventos institucionais do PIBID, incluindo seminarios,
simpdsios, encontros formativos, apresentacdes e demais acoes de socializacdo.

10.2. Comprometo-me a estimular e acompanhar a participagao dos bolsistas e supervisores nesses eventos.
10.3. Sempre que pertinente, o subprojeto devera apresentar praticas, materiais, projetos, resultados e

producdes académicas decorrentes das atividades realizadas.

11. DA COMUNICAGAO COM A COORDENAGCAO INSTITUCIONAL

11.1. Comprometo-me a manter comunicacdao permanente com a Coordenacao Institucional do PIBID.
11.2. Participarei de reunidoes mensais com a Coordenacao Institucional, além de reunides
extraordinarias quando convocado(a) ou quando a situacdo demandar acompanhamento especifico.
11.3. Deverao ser comunicadas a Coordenacdo Institucional situacoes relacionadas a:

I. funcionamento dos nucleos;

I1. frequéncia ou desempenho dos bolsistas;

III. atuacdo dos supervisores;

1v. dificuldades nas escolas-campo;

V. necessidade de substituicoes;

VI. alteracdes de cronograma;

VIL. demandas administrativas;

VIII. conflitos ou situacdes que exijam encaminhamento institucional;

IX. resultados e avangos observados no subprojeto.
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12. DO ACOMPANHAMENTO DAS DEMANDAS DAS ESCOLAS

12.1. Comprometo-me a manter didlogo regular com os professores supervisores e equipes gestoras das
escolas-campo para identificagdo das demandas pedagdgicas e institucionais relacionadas a atuacdo do
subprojeto.

12.2. As demandas deverao ser analisadas quanto a sua pertinéncia com os objetivos do PIBID e com a
formagao dos licenciandos.

12.3. Sempre que possivel e pedagogicamente pertinente, o planejamento do subprojeto devera incorporar
acoes que contribuam para responder as necessidades identificadas nas escolas.

12.4. Demandas que ultrapassem as atribuicdes do subprojeto deverdo ser encaminhadas a Coordenagao

Institucional para analise e eventual interlocugao com a Secretaria Municipal de Educacdo.

13. DOS PROCEDIMENTOS DE SUBSTITUICAO

13.1. Comprometo-me a comunicar imediatamente a Coordenagao Institucional situagdes que possam exigir
substituicao de bolsista ou professor supervisor.

13.2. Nos casos de desligamento de bolsista, deverdo ser observadas a existéncia de cadastro reserva, a
ordem de classificacdo e as normas institucionais e da CAPES aplicaveis.

13.3. Nos casos de afastamento, desisténcia, remogao ou impossibilidade de continuidade de professor
supervisor, a situagdo devera ser discutida com a gestao da escola e encaminhada conforme o processo
institucional de escolha dos supervisores.

13.4. Caso ndo exista professor habilitado e disponivel na unidade escolar, a Coordenagdo Institucional devera
ser comunicada para articulacdo das providéncias necessarias com a Secretaria Municipal de Educagdo.

13.5. Nenhuma substituicdo devera ocorrer de forma informal ou sem o devido registro institucional.

14. DO USO DE IMAGENS, INFORMAGCOES E DOCUMENTOS

14.1. Comprometo-me a orientar bolsistas e supervisores quanto ao uso responsavel de imagens, informacdes
e documentos produzidos ou acessados no contexto escolar.

14.2. Fotografias, videos, gravagOes e outros registros identificaveis somente poderdo ser realizados ou
utilizados quando houver autorizacdo e observancia das normas institucionais e da escola.

14.3. Dados pessoais, informacoes académicas, diagndsticos, registros pedagogicos, documentos escolares e
informag0es familiares deverao ser tratados de forma confidencial.

14.4. E vedada a divulgacdo indevida de informagdes ou imagens de estudantes em redes sociais pessoais ou
canais nao autorizados.

14.5. Os documentos utilizados em relatdrios, pesquisas ou producdes académicas deverdao preservar a

identidade dos participantes quando necessario e observar as normas éticas aplicaveis.
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15. DO CUMPRIMENTO DAS NORMAS

15.1. Declaro estar ciente de que minha atuacdo como Coordenador(a) de Area esta subordinada as normas

vigentes da CAPES, ao Edital CAPES n° 10/2024, as disposicOes institucionais da Universidade Santa Cecilia e
as orientagdes da Coordenacdo Institucional.

15.2. Comprometo-me a manter conhecimento atualizado das normas e orientagdes que regulamentam o
Programa.

15.3. Comprometo-me a orientar bolsistas e supervisores quanto ao cumprimento das normas aplicaveis as
suas respectivas fungoes.

15.4. Situagdes nao previstas ou que gerem dlvida quanto a aplicacdo das normas deverdo ser encaminhadas

a Coordenacao Institucional.

16. DO COMPROMISSO

Ao assinar este Termo, declaro que li e compreendi as responsabilidades apresentadas e comprometo-me a
desempenhar a funcdo de Coordenador(a) de Area com responsabilidade académica, ética, compromisso
formativo e observancia as normas institucionais e da CAPES.

Comprometo-me, ainda, a assegurar o acompanhamento regular dos bolsistas e supervisores, a articulacdo
com as escolas-campo, a organizacao das atividades formativas, o registro das acdes desenvolvidas e a

comunicagao continua com a Coordenacdo Institucional.

Santos, de de 2025.
COORDENADOR(A) DE AREA
Nome:
Subprojeto:
Nucleo, quando aplicavel:
Assinatura:
f ),

f,,ffo

Prof.2 Dra. Carolina Rodngues Lincoln de Carvalho
Coordenadora Institucional do PIBID
Universidade Santa Cecilia — UNISANTA
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