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PROGRAMA INSTITUCIONAL DE BOLSA DE INICIACAO A DOCENCIA — PIBID
NORMATIVO INTERNO INSTITUCIONAL DO PROGRAMA INSTITUCIONAL DE BOLSA DE
INICIACAO A DOCENCIA — PIBID

Aprovado em 2 de janeiro de 2025

A Pro-Reitoria Académica da Universidade Santa Cecilia— UNISANTA, no exercicio de suas atribuicoes
institucionais e considerando a participacao da Universidade no Programa Institucional de Bolsa de Iniciagao
a Docéncia — PIBID, estabelece o presente Normativo Interno para organizacdo, desenvolvimento,

acompanhamento e avaliacao do Projeto Institucional vinculado ao Edital CAPES n© 10/2024.

CAPITULOI

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O presente Normativo regulamenta, no dmbito da Universidade Santa Cecilia — UNISANTA, a
organizacao e o funcionamento do Programa Institucional de Bolsa de Iniciagdo a Docéncia — PIBID, em
consonancia com as normas, portarias, editais, regulamentos e orientacdes expedidos pela Coordenacdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES.

Art. 2° O PIBID integra as politicas institucionais de formacdo de professores da UNISANTA e articula os
cursos de licenciatura, a Universidade, as redes publicas de Educacgdo Basica e as escolas-campo participantes.
Art. 3° S3o objetivos institucionais do PIBID:

I. contribuir para a formacao inicial dos estudantes dos cursos de licenciatura;

I1. promover a insergao sistematica dos licenciandos no cotidiano das escolas publicas de Educagdo Basica;
II1. articular conhecimentos académicos, pedagdgicos e experiéncias concretas da profissdo docente;

1V. fortalecer a relacao entre Universidade e redes publicas de ensino;

V. valorizar os professores da Educagao Basica como participantes da formacao inicial docente;

VI. favorecer a construgao progressiva da autonomia profissional dos licenciandos;

VII. estimular praticas pedagdgicas contextualizadas, inclusivas, interdisciplinares e relacionadas as
necessidades das escolas;

VIII. incentivar a produgdo, sistematizagdo e socializagdo de conhecimentos decorrentes das experiéncias
desenvolvidas;

IX. contribuir para o fortalecimento institucional dos cursos de licenciatura da Universidade;

X. favorecer a permanéncia, o desenvolvimento académico e a identificacdo dos estudantes com a profissao

docente.
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CAPITULO II

DA ABRANGENCIA

Art. 4° Este Normativo aplica-se a todos os participantes e unidades académicas e administrativas envolvidos
no Projeto Institucional do PIBID da UNISANTA, incluindo:

1. Coordenacao Institucional;

I1. Coordenadores de Area;

III. professores supervisores;

IV. bolsistas de iniciacao a docéncia;

V. estudantes participantes sem bolsa, quando previstos e autorizados;
VI. professores tutores;

VII. tutores administrativos;

VIII. coordenacdes dos cursos de licenciatura;

IX. colegiados dos cursos;

X. Nucleo das Licenciaturas;

XI. unidades e setores administrativos envolvidos;

XII. escolas-campo e demais instituicbes parceiras, respeitadas suas competéncias proprias.

CAPITULO III

DA ESTRUTURA INSTITUCIONAL DO PIBID

Art. 5° O PIBID est3 institucionalmente vinculado a estrutura académica da Universidade e sera desenvolvido
sob acompanhamento da Pro-Reitoria Académica, com gestdo académica e operacional da Coordenacgao
Institucional.

Art. 6° A estrutura institucional do Programa compreende:

I. Pro-Reitoria Académica;

I1. Coordenacao Institucional do PIBID;

I11. Coordenacdes de Area;

IV. subprojetos e respectivos nuicleos;

V. professores supervisores;

VI. bolsistas de iniciacdo a docéncia;

VII. professores tutores;

VIII. tutores administrativos;

IX. Colegiados dos Cursos de Licenciatura;

X. Nucleo das Licenciaturas;

XI. setores académicos e administrativos da Universidade necessarios ao funcionamento do Programa.
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Art. 7° Os Colegiados dos Cursos de Licenciatura participam da articulacdo do PIBID com a formagdo
académica dos respectivos cursos, contribuindo para a integracdo do Programa as politicas institucionais de
formagao docente.

Art. 82 O Nucleo das Licenciaturas constitui espaco institucional de articulagao entre os cursos de formacao
de professores, podendo contribuir para discussao, integracao, avaliacdo e socializacdo das agOes

desenvolvidas pelo PIBID.

CAPITULO IV

DA COORDENACRO INSTITUCIONAL

Art. 9° Compete a Coordenagdo Institucional:

1. representar institucionalmente o PIBID perante a CAPES e as demais instancias relacionadas ao Programa;
I1. coordenar a execucao do Projeto Institucional;

III. assegurar o cumprimento das normas da CAPES e das disposicoes institucionais;

IV. acompanhar os subprojetos e nlcleos;

V. orientar e acompanhar os Coordenadores de Area;

VI. promover reunides periddicas de acompanhamento, preferencialmente mensais, com os Coordenadores
de Area;

VII. manter interlocucdo com a Pré-Reitoria Académica, Reitoria, coordenagGes de cursos, Nucleo das
Licenciaturas e demais setores institucionais;

VIII. manter didlogo institucional com as secretarias de educacao e escolas parceiras;

IX. acompanhar processos de selegdo, vinculagao, substituicdo e desligamento dos participantes;

X. acompanhar a execucao académica, pedagdgica e administrativa do Programa;

XI. consolidar informacodes, relatorios, registros e evidéncias produzidos pelos subprojetos;

XII. acompanhar a frequéncia, participacdo e desenvolvimento dos bolsistas por meio das informacoes
encaminhadas pelos Coordenadores de Area;

XIII. promover agoes de integracao entre os diferentes subprojetos;

XIV. coordenar ou acompanhar a realizagdo dos Seminarios Institucionais de Iniciacdo a Docéncia;

XV. estimular a participacdo dos integrantes do Programa em eventos académicos;

XVI. incentivar a producao e divulgacao académica resultante das atividades;

XVII. acompanhar a organizacdo e preservacao das evidéncias institucionais do Programa;

XVIII. encaminhar a Pro-Reitoria Académica situagdes que demandem decisdo institucional;

XIX. adotar as providéncias necessarias diante de determinacgOes, atualizagbes ou orientaces emitidas pela
CAPES.
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CAPITULO V

DOS COORDENADORES DE AREA

Art. 10. Os Coordenadores de Area serdo escolhidos de acordo com os requisitos estabelecidos pela CAPES e
com o processo interno de avaliacdo institucional definido pela Universidade.

Art. 11, Compete ao Coordenador de Area:

1. coordenar academicamente e pedagogicamente o respectivo subprojeto ou nucleo;

II. acompanhar os bolsistas de iniciacdo a docéncia;

III. realizar reunides formativas semanais ou quinzenais com os bolsistas, conforme a organizacao do
subprojeto;

1V. realizar acompanhamento mensal dos professores supervisores;

V. participar das reunides mensais convocadas pela Coordenacao Institucional;

VI. visitar regularmente as escolas-campo;

VII. planejar as atividades em articulacao com os professores supervisores e bolsistas;

VIII. acompanhar semanalmente a frequéncia e a participacdo dos bolsistas;

IX. orientar planejamentos, registros, relatdrios e producdes académicas;

X. avaliar continuamente o desenvolvimento das atividades;

XI. oferecer devolutivas formativas aos bolsistas e supervisores;

XII. identificar dificuldades e promover os encaminhamentos necessarios;

XIII. comunicar a Coordenacao Institucional situacdes que possam comprometer o funcionamento do nicleo;
XIV. acompanhar as demandas apresentadas pelas escolas-campo;

XV. participar da organizagdo de semindrios, simpdsios, reunides, formagdes e demais eventos;

XVI. estimular e orientar a producdo académica resultante das experiéncias do Programa;

XVIL. organizar e manter atualizadas as evidéncias das atividades desenvolvidas;

XVIII. acompanhar os procedimentos de substituicdo e desligamento de bolsistas e supervisores;

XIX. zelar pelo cumprimento das normas da CAPES e deste Normativo.

CAPITULO VI

DOS PROFESSORES SUPERVISORES

Art. 12. O professor supervisor devera atender aos requisitos estabelecidos pela CAPES e estar em efetivo
exercicio na escola-campo participante.

Art. 13. Compete ao professor supervisor:

1. acompanhar regularmente os bolsistas vinculados a escola;

I1. orientar sua insercao no cotidiano da Educacao Basica;

III. colaborar no planejamento das atividades;

IV. orientar a execucdo das propostas pedagdgicas;
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V. apresentar aos licenciandos a organizacdo, as caracteristicas e as demandas da unidade escolar;

VI. acompanhar a frequéncia e o desenvolvimento dos bolsistas;

VII. oferecer avaliagdes e devolutivas formativas;

VIIL. comunicar ao Coordenador de Area dificuldades, auséncias recorrentes ou outras situacoes relevantes;
IX. participar das reunides mensais de acompanhamento com o Coordenador de Area;

X. participar de reunides institucionais sempre que necessario;

XI. manter articulacdo com a gestao da escola;

XII. contribuir para a producdo e validacao de registros;

XIII. participar, quando pertinente, de eventos, formagoes e produgdes académicas;

XIV. preservar o sigilo e a confidencialidade das informacdes escolares;

XV. comunicar afastamento, licenga, remogao ou qualquer situacao que possa comprometer a continuidade

da supervisao.

CAPITULO VII

DOS BOLSISTAS DE INICIACAO A DOCENCIA

Art. 14. O bolsista devera atender aos requisitos previstos pela CAPES, estar regularmente matriculado no
curso de licenciatura correspondente e participar do processo institucional de selecao.

Art. 15. Compete ao bolsista:

I. participar regularmente das atividades do Programa;

II. comparecer a escola-campo uma vez por semana, durante periodo de 6 horas, conforme organizacao
do subprojeto;

I11. participar das reunides semanais ou quinzenais promovidas pelo Coordenador de Area;

IV. cumprir os horarios e cronogramas definidos;

V. participar das atividades pedagdgicas da escola;

VL. elaborar planejamentos, registros e relatdrios;

VII. participar das atividades formativas promovidas pelo Programa;

VIII. participar de seminarios, simpdsios e demais eventos quando convocado;

IX. colaborar com pesquisas e produgbes académicas relacionadas as experiéncias desenvolvidas;

X. manter postura ética e responsavel;

XI. preservar o sigilo das informacdes escolares;

XII. utilizar adequadamente materiais, equipamentos e espagos;

XIII. comunicar faltas ao professor supervisor e ao Coordenador de Area;

XIV. acompanhar os canais institucionais de comunicacao;

XV. comunicar qualquer situacdo académica ou profissional que possa interferir no cumprimento das

atividades;
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XVI. observar as normas institucionais e da CAPES.

CAPITULO VIII

DOS PROFESSORES TUTORES

Art. 16. A Universidade podera designar professores tutores para oferecer apoio académico complementar
aos bolsistas e aos subprojetos, independentemente das modalidades de bolsa previstas pela CAPES.

Art. 17. Os professores tutores constituem mecanismo institucional de acompanhamento académico e tém
como finalidade contribuir para a permanéncia e o desenvolvimento dos estudantes participantes.

Art. 18. Compete aos professores tutores, conforme as necessidades identificadas:

I. acompanhar o desempenho académico dos bolsistas;

I1. observar resultados em disciplinas e demais componentes curriculares;

II1. acompanhar participagdo nas atividades académicas e institucionais;

1V. identificar dificuldades que possam comprometer a continuidade do estudante no curso ou no Programa;
V. oferecer orientagGes académicas;

VI. articular, quando necessario, encaminhamentos com coordenacoes de curso, Coordenadores de Area e
Coordenacao Institucional;

VII. contribuir para integracdo entre as atividades do PIBID e a trajetdria académica do licenciando;

VIIIL. orientar os bolsistas quanto a participacao em atividades complementares de formagao;

IX. colaborar com estratégias institucionais destinadas a permanéncia e ao desenvolvimento académico dos
participantes.

Paragrafo Gnico. A atuacdo dos professores tutores ndo substitui as atribuicdes dos Coordenadores de Area

ou professores supervisores, constituindo apoio institucional complementar.

CAPITULO IX

DOS TUTORES ADMINISTRATIVOS E DO APOIO INSTITUCIONAL

Art. 19. A Universidade podera disponibilizar tutores administrativos e profissionais de apoio para
atender as demandas operacionais e administrativas do Projeto Institucional.

Art. 20. Compete ao apoio administrativo, conforme a distribuicdo institucional das atividades:
I. auxiliar na organizacao de documentos e registros;

II. apoiar o acompanhamento de dados académicos e cadastrais;

I11. colaborar na atualizagao das informagOes referentes aos participantes;

1IV. apoiar processos de comunicacao institucional;

V. auxiliar na organizacao de reunioes, eventos e atividades;

V1. colaborar com o arquivamento e organizacao das evidéncias;

VII. auxiliar na manutencao de planilhas e controles administrativos;
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VIIL. apoiar os Coordenadores de Area e a Coordenacdo Institucional nos procedimentos necessarios a
execugdo do Programa.
Art. 21. Professores tutores e tutores administrativos deverdao atuar em articulagdo com a Coordenacao

Institucional e respeitar os limites e competéncias proprios de suas fungoes.

CAPITULO X

DAS REGRAS DE PARTICIPAGAO

Art. 22. A participacao no PIBID pressupde:

I. atendimento aos requisitos da CAPES;

II. vinculagdo regular a instituicao ou a rede de ensino, conforme a modalidade;
III. cumprimento das atribuicdes correspondentes;

IV. participagdo nas atividades obrigatorias;

V. observancia aos principios éticos;

VI. manutengdo das condigbes necessarias a participacao;

VII. comunicacao de alteracdes académicas, profissionais ou funcionais relevantes.
Art. 23. A participacdo no Programa esta condicionada a disponibilidade compativel com as atividades
previstas.

Art. 24. Todos os participantes deverao manter seus dados e informagdes institucionais atualizados.

CAPITULO XI

DA FREQUENCIA E DO ACOMPANHAMENTO

Art. 25. A frequéncia constitui elemento obrigatério de acompanhamento do Programa.

Art. 26. A frequéncia dos bolsistas serd acompanhada semanalmente pelo Coordenador de Area, em
articulacdo com o professor supervisor.

Art. 27. Auséncias deverdo ser justificadas e comunicadas ao professor supervisor e ao Coordenador de Area.
Art. 28. Auséncias reiteradas, participagao insuficiente ou descumprimento sistematico das atividades poderao
resultar em orientacdo formal e, persistindo a situagao, em desligamento.

Art. 29. A participacdo dos supervisores e Coordenadores de Area nas reunides e atividades sob sua

responsabilidade também sera objeto de acompanhamento institucional.

CAPITULO XII

DO ACOMPANHAMENTO E DA AVALIACKO

Art. 30. O acompanhamento do Projeto Institucional sera continuo e realizado em diferentes niveis.
Art. 31. A avaliagdao podera considerar:

1. participacdo e frequéncia;
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II. cumprimento dos planejamentos;

III. desenvolvimento académico dos bolsistas;

IV. evolugao da autonomia docente;

V. qualidade das atividades realizadas;

VI. devolutivas dos supervisores;

VII. demandas e avalia¢bes das escolas;

VIII. participagao em reunioes e formagoes;

IX. registros e relatdrios;

X. produgdo de materiais pedagdgicos;

XI. participacdo e produgdo académica;

XII. resultados apresentados nos eventos institucionais;

XIII. articulagdo entre Universidade e Educagao Basica.

Art. 32. Os resultados do acompanhamento deverdo orientar ajustes e replanejamentos durante a execugao
do Projeto.

Art. 33. A Coordenacao Institucional podera estabelecer instrumentos complementares de acompanhamento

sempre que Necessarios.

CAPITULO XIII

DOS REGISTROS, RELATORIOS E EVIDENCIAS

Art. 34. Todas as acoes relevantes desenvolvidas no PIBID deverdo ser registradas de forma adequada.
Art. 35. Poderdo integrar o conjunto de evidéncias:

I. atas e registros de reunioes;

I1. planejamentos;

III. relatorios;

IV. registros de frequéncia;

V. materiais pedagdgicos;

VI. registros de atividades realizadas nas escolas;

VII. fotografias e outros registros autorizados;

VIII. trabalhos académicos;

IX. publicacOes;

X. certificados;

XI. registros de participacdo em eventos;

XII. documentos relacionados ao acompanhamento do Programa.

Art. 36. Os Coordenadores de Area serdo responsaveis pela organizacdo das evidéncias de seus respectivos

subprojetos e por seu encaminhamento periddico a Coordenagdo Institucional.
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Art. 37. A Coordenacao Institucional mantera repositdrio institucional destinado a guarda e organizacdo da
documentacdo e das evidéncias do Projeto Institucional, com estrutura padronizada e acesso de acordo com

as atribuigbes dos integrantes da equipe.

CAPITULO XIV

DAS SUBSTITUICOES

Art. 38. As substituicdes serdao realizadas sempre que necessario para assegurar a continuidade das
atividades.

Art. 39. A substituicdo de bolsista de iniciacao a docéncia observara:

I. motivo do desligamento;

II. existéncia de candidato apto em cadastro reserva;

III. ordem de classificagao;

IV. atendimento aos requisitos da CAPES;

V. procedimentos administrativos necessarios a vinculagao do novo participante.

Art. 40. A substituicao de professor supervisor podera ocorrer por:

I. afastamento;

II. licenca;

II1. remogao;

IV. transferéncia;

V. alteracao funcional;

VI. desisténcia;

VII. indisponibilidade;

VIII. descumprimento das atribuicdes;

IX. outra situacdo que inviabilize a continuidade da fungao.

Art. 41. A indicagdo de novo supervisor devera seguir o processo institucional estabelecido entre escola,
SEDUC e Universidade.

Art. 42. A substituicdo de Coordenador de Area serd realizada sob demanda, observados os requisitos da

CAPES e o processo institucional de escolha definido pela Universidade.

CAPITULO XV

DOS DESLIGAMENTOS

Art. 43. O desligamento de participantes podera ocorrer nas hipdteses previstas nas normas da CAPES e
neste Normativo.

Art. 44. Constituem situacOes passiveis de desligamento, conforme a categoria do participante:

1. solicitagdo propria;
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II. perda de requisito obrigatorio;

III. conclusdo, abandono ou trancamento de curso, quando aplicavel;

1V. alteragao de vinculo incompativel com a funcdao;

V. frequéncia insuficiente;

VI. descumprimento reiterado das atribuicdes;

VIL. conduta incompativel com as normas éticas e institucionais;

VIII. uso indevido de dados, imagens ou informagdes;

IX. impossibilidade de compatibilizacdo das atividades;

X. outras situagOes previstas pela CAPES.

Art. 45. Sempre que a natureza da situacdo permitir, deverdao ser priorizadas orientagdo, dialogo e

possibilidade de regularizacao antes da adogao do desligamento.

CAPITULO XVI

DA PRODUC[\O ACADEMICA E DAS ATIVIDADES FORMATIVAS

Art. 46. A Universidade estimulara a sistematizacao e divulgagao das experiéncias desenvolvidas no PIBID.
Art. 47. Poderao ser produzidos:

I. relatos de experiéncia;

II. resumos;

I11. artigos cientificos;

1V. trabalhos para congressos;

V. materiais didaticos;

VI. jogos e recursos pedagdgicos;

VII. produtos educacionais;

VIII. outras producOes relacionadas a formacgdo docente.

Art. 48. Os participantes serdo incentivados a integrar seminarios, simp0sios, congressos, cursos, palestras,
oficinas e demais atividades académicas promovidas pela Universidade ou por outras instituicoes.

Art. 49. A Universidade podera oferecer gratuitamente aos integrantes do PIBID cursos e outras

oportunidades institucionais de formacao complementar, de acordo com sua disponibilidade.

CAPITULO XVII
DA ARTICULAGAO COM OS CURSOS DE LICENCIATURA
Art. 50. As experiéncias desenvolvidas no PIBID poderdo dialogar com componentes curriculares, praticas

pedagdgicas, atividades de extensdo e estagios supervisionados dos cursos de licenciatura.
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Art. 51. Quando houver compatibilidade entre as atividades realizadas no PIBID e os objetivos de
componentes curriculares de estagio ou extensao, o aproveitamento académico podera ocorrer de acordo com
as normas institucionais e mediante analise do respectivo curso.

Art. 52. Os materiais e praticas desenvolvidos no PIBID poderdo ser compartilhados em ambientes
académicos institucionais para contribuir com a formacdo de outros licenciandos, observadas as regras de

autoria, protecdo de dados e utilizacao de imagens.

CAPITULO XVIII

DA ETICA, DO SIGILO E DA PROTECAO DE DADOS

Art. 53. Todos os participantes deverdo preservar o sigilo das informagGes obtidas no exercicio de suas
atividades.

Art. 54. E vedada a divulgacdo n3o autorizada de:

I. dados pessoais de estudantes;

I1. diagnosticos ou informagGes de salde;

III. informagbes familiares;

IV. registros académicos individuais;

V. documentos internos das escolas;

VI. imagens identificaveis sem a devida autorizagdo;

VIL. informagdes de carater restrito.

Art. 55. Fotografias, videos, gravacbes e demais registros deverdo observar as autorizacoes institucionais, as
normas das escolas e a legislacdo aplicavel.

Art. 56. A utilizagao de informac0Oes decorrentes das atividades do PIBID em pesquisas e publicagbes devera

observar os procedimentos éticos pertinentes.

CAPITULO XIX

DA RELAGAO COM AS NORMAS DA CAPES

Art. 57. Este Normativo possui carater complementar e devera ser interpretado em conformidade com a
regulamentacdo vigente da CAPES.

Art. 58. Em caso de alteracao das normas nacionais do Programa, as disposicdes da CAPES prevalecerao
sobre aquelas estabelecidas neste documento quando houver incompatibilidade.

Art. 59. As orientagdes, portarias, editais e demais atos expedidos pela CAPES que incidam sobre o PIBID
passam a integrar as referéncias institucionais para execucao do Programa, independentemente de transcricdo

integral neste Normativo.
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CAPITULO XX

DOS CASOS OMISSOS

Art. 60. Os casos omissos serdo inicialmente analisados pela Coordenagao Institucional do PIBID.

§ 19 Quando a situacdo envolver questoes académicas, administrativas ou institucionais que ultrapassem a
competéncia da Coordenacao Institucional, sera encaminhada a Pré-Reitoria Académica.

§ 29 Quando necessario, poderdo ser ouvidos o Coordenador de Area, o Colegiado do Curso, o Nucleo das
Licenciaturas, a gestdo da escola-campo, a Secretaria Municipal de Educacao ou outros setores competentes.
§ 39 As situagbes que dependam de interpretacao das normas nacionais deverao observar as orientacoes da
CAPES.

CAPITULO XXI

DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 61. Este Normativo aplica-se a todos os subprojetos e nlcleos integrantes do Projeto Institucional do
PIBID da Universidade Santa Cecilia.

Art. 62. Os participantes deverao ter acesso as disposicdes deste Normativo e aos documentos especificos
relativos as respectivas fungdes.

Art. 63. A Coordenagao Institucional podera propor atualizacbes neste documento sempre que houver
alteracdo nas normas da CAPES, mudancga relevante na estrutura institucional ou necessidade identificada
durante a execucao do Projeto.

Art. 64. As atualizacbes deverdo ser submetidas a apreciacdo e aprovagao da Pro-Reitoria Académica.

Art. 65. Este Normativo entra em vigor na data de sua aprovagao.

Santos, 2 de janeiro de 2025.

Prof. Dr. Fabio Giordano
Pro-reitor académico
Universidade Santa Cecilia, UNISANTA
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