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TiTULO I
DA INSTITUICAO

CAPITULO I
DA DENOMINACAO DA INSTITUICAO

Art. 1° - O Regimento Geral complementa o Estatuto da Universidade Santa Cecilia,
neste instrumento doravante denominada Unisanta, e disciplina as suas atividades.
Paragrafo Unico. O Regimento Geral é complementado por atos normativos,

baixados pelos Orgdos da Administracdo Superior aprovados nos termos do Estatuto

e deste Regimento Geral.

Art. 2° - A Unisanta, reconhecida pela Portaria Ministerial n® 150/96, publicada no
Diario Oficial da Unido, de 23/02/96, é mantida pelo Instituto Superior de
Educagdo Santa Cecilia — Isesc, inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica -
CNPJ do Ministério da Fazenda - MF sob o n® 58.251.711/0001-19, entidade juridica
de direito privado, sem fins lucrativos, com sede e foro na cidade de Santos, tendo
como limite territorial de atuacdo a 242 (vigésima quarta) Regido Administrativa -
DGE.

TiTULO II
DOS OBJETIVOS INSTITUCIONAIS

Art. 3° - A Universidade tem por objetivos institucionais:

I. formar profissionais nas diferentes areas de conhecimento, aptos para
a insercao no mercado de trabalho em seus diferentes segmentos, bem
como seu aprimoramento continuo, visando ao desenvolvimento da

sociedade brasileira;

II. contribuir, no exercicio de suas atividades de ensino, pesquisa e
extensdo, para o desenvolvimento da comunidade local, regional e
nacional, com vistas ao bem-estar social, ambiental, econdmico e

politico, de forma sustentavel;

III. estimular e desenvolver a iniciacdo cientifica e tecnoldgica e apoiar
projetos de pesquisa e de inovacgao;
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estimular a criagdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e
do pensamento reflexivo, promover a divulgacdo de conhecimentos
culturais, cientificos e técnicos, de empreendedorismo e de inovacao,
comunicando o saber por meio do ensino, publicacbes ou de outras

formas de comunicacdo;

V. promover a extensdo, aberta a participacdo da populagdo, visando a
difusdo das conquistas e beneficios da criagdo cultural e desportiva, da

pesquisa cientifica e tecnoldgica geradas na Instituicdo;

VI. prestar servicos a comunidade e estabelecer uma relagdo de

reciprocidade;

VII. incentivar o acesso a bons padroes de qualidade de vida a comunidade
em geral, através da pratica desportiva, da cultura, do lazer e da

preservacdo da saude;

VIII. executar servigos de radiodifusdo e de difusdo via Internet destinadas,
primordialmente, a divulgacdo de programacdo educativo-cultural e

desportiva, sem finalidade lucrativa.

TITULO III
DO FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS COLEGIADOS
CAPITULO I
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL ADMINISTRATIVA

Art. 4° - Compdem o colegiado superior da Universidade:
I. Conselho Universitario - CONSUN;

II. Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo de Servicos a Comunidade -
CEPE.

SECAO I
Do Conselho Universitario - CONSUN

Art. 5° - As atividades deliberativas e normativas de Superior Instdncia sdo

exercidaspelo Conselho Universitario, nos termos do Estatuto.

Art. 6° - O Conselho Universitario é constituido:

I. pelo Reitor;
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pelo Diretor-Geral;

III. pela Diretoria de Coordenacdo do Campus;
IV. pelos Pré-Reitores;
V. por um representante, por campus, das seguintes instancias:
VI. pelo Diretor de Unidade Universitaria;
VII. pelo representante Docente;
VIII. pelo representante Discente;
IX. pelo representante Funcionario.
X. pelo representante da Mantenedora.

Art. 7° - As atribuigdes do Conselho Universitéario - CONSUN sdo previstas no Art.
16 do Estatuto.

SECAO II

Do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao de Servicos a Comunidade -

CEPE

Art. 82 - O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo de Servicos a Comunidade -

CEPE, érgao consultivo e/ou normativo de deliberacao, que supervisiona, orienta e

coordena o ensino, a pesquisa e a extensdao de servicos na Universidade, é

constituido:
1. pelo Reitor;
II1. pelo Diretor-Geral;
III. pela Diretoria de Coordenagao do Campus;
IV. Dpelos Pro-Reitores;
V. pelo Diretor de Pés-Graduacao;
VI. por um representante, por campus, das seguintes instancias:
a. diretor de Unidade Universitaria;
b. docente;
c. discente.

Art. 9° - As atribuicdes do CEPE sao previstas no Art. 19 do Estatuto.
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Art. 10 - Os oOrgdos colegiados deliberativos, com atribuicdes eminentemente
académicas, tém seu pleno funcionamento, observando, em sua composicdo, o
principio da gestdo democratica, assegurado pela maioria absoluta dos docentes da

Universidade com participacdo ativa dos Nucleos Docentes Estruturantes (NDEs).

Art. 11 - Aos colegiados superiores aplicam-se as seguintes normas:

I. o colegiado funciona com a presenca da maioria absoluta de seus
membros e decide com maioria simples, salvo nos casos previstos neste

Regimento Geral e no Estatuto;
II. o presidente do colegiado, em caso de empate, tem voto de qualidade;

III. as reunides que nao se realizem em datas pré-fixadas sao convocadas
com antecedéncia minima de quarenta e oito horas, salvo em carater de

urgéncia, constando da convocacao a pauta dos assuntos;

IV. as reunides de carater solene sdo publicas e sdo realizadas com qualquer

nimero;

V. das reunibes é lavrada ata, lida e assinada na mesma reunido, ou na

seguinte;

VI. ¢é obrigatério e tem preferéncia sobre qualquer outra atividade
universitaria o comparecimento dos membros dos colegiados as reunides
plenarias.

8§ 190 - S3o prescritas as seguintes normas nas votagoes:
a) nas decisGes atinentes a pessoas, a votagao € sempre secreta;

b) nos demais casos, a votacao é simbdlica podendo, mediante requerimento

aprovado, ser aberta ou secreta;
c) ndo é admitido o voto por procuracao;

d) os membros dos colegiados superiores que acumulem cargos ou funcoes
tém direito apenas a um voto, cabendo ao Presidente o voto de qualidade.

8§ 20 - As decisdbes dos colegiados superiores podem, conforme a natureza,
assumir a forma de deliberagOes, resolugdes, portarias ou instrugdes normativas,

a serem baixadas pelo Reitor na qualidade de presidente do colegiado.

Art. 12 - Os colegiados superiores reinem-se ordinariamente por convocagao pelo..,
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extraordinariamente, quando convocados pelo Reitor, ou a requerimento de um tergo

dos respectivos membros com pauta definida.

Art. 13 - O Reitor pode pedir o reexame das deliberagdes dos colegiados até dez
dias, depois da reuniao em que tiverem sido tomadas as decisdes, convocando o
respectivo colegiado, até dez dias apds o pedido de reexame, para conhecimento de
suas razoes e deliberagao.

Paragrafo Unico. A rejeicdo ao pedido de reexame pode ocorrer somente pelo voto

de, no minimo, dois tercos dos membros do respectivo colegiado.

TITULO IV
DA REITORIA

Art. 14 - A Reitoria, 6rgdo executivo Superior da Universidade que superintende,
coordena e fiscaliza as atividades universitarias, é exercida pelo Reitor, auxiliado em

suas fungdes por:
I. um Pré-Reitor Académico;
II. um Pr6-Reitor Administrativo;
III. um Pré-Reitor de Desenvolvimento Institucional;

IV. um Pré-Reitor de Inovacao e Extensdo.

Art. 15 - O Reitor estabelecera as atribuicdes e o regime de trabalho dos Pro-
Reitores, bem como especificard os Orgdos da Reitoria, que a eles ficardo vinculados

funcionalmente.

Art. 16 - O Reitor e os Pro-Reitores sdao designados pela Mantenedora, com mandato
de trés anos, podendo ser reconduzidos.

Art. 17 - O Reitor tem suas atribuicdes previstas no Art. 23 do Estatuto da
Universidade.

CAPITULOI
DA PRO-REITORIA ACADEMICA
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Art. 18 - A Pro-Reitoria Académica é o o6rgdo consultivo e deliberativo que
superintende, orienta e coordena as atividades do ensino, pesquisa e extensao de

servigos a comunidade.

Art. 19 - O Pro-Reitor Académico tem suas atribuicbes previstas no Art. 26 do

Estatuto da Universidade.

CAPITULO II
DA PRO-REITORIA ADMINISTRATIVA

Art. 20 - A Pré-Reitoria Administrativa é o 6rgdo que orienta, coordena e
supervisiona as atividades administrativas, em vista do funcionamento e do

desenvolvimento da Unisanta.

Art. 21 - O Pro-Reitor Administrativo tem suas atribuigdes previstas no Art. 28 do

Estatuto da Universidade.

CAPITULO III
DA PRO-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL

Art. 22 - A Pro-Reitoria de Desenvolvimento Institucional é o 6rgao que orienta,

coordena e supervisiona as atividades referentes ao desenvolvimento académico.

Art. 23 - O Pré-Reitor de Desenvolvimento Institucional tem suas atribuicdes

previstas no Art. 30 do Estatuto.

CAPITULO IV
DA PRO-REITORIA DE INOVAGCAO E EXTENSAO

Art. 24 - A Pré-Reitoria de Inovagao e Extensdo é o 6rgdo responsavel por manter
mecanismos de incentivo a inovacdo e ao empreendedorismo, identificando as
demandas tecnoldgicas da sociedade e criando oportunidades de interagao com a
Unisanta por meio de projetos ou criagdo de empreendimentos inovadores e
sustentaveis, também prospectando e estimulando a transferéncia do conhecimento
e das tecnologias geradas para a sociedade, com foco na producao de bens,

processos e servigos inovadores.
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Art. 25 - O Pré-Reitor de Inovacgao e Extensdo tem suas atribuigdes previstas no
Art. 32 do Estatuto da Universidade.

TiTuLO V
DA DIRETORIA-GERAL

Art. 26 - A Diretoria-Geral é o 6rgao executivo de gestdo das atividades

desenvolvidas pelas Unidades Universitarias.

Art. 27 - As atribuigdes da Diretoria-Geral estdo previstas no Art. 34 do Estatuto da

Universidade.

TiTULO VI
DA DIRETORIA DE COORDENACAO DO CAMPUS

Art. 28 - A Diretoria de Coordenagdo do Campus é o 6rgdo executor de gestdo de

todas as atividades da Unisanta.

Art. 29 - S3o atribuicdes da Diretoria de Coordenacao do Campus:
I. superintender as fungdes administrativas e de infraestrutura dos campi;

II. programar, no inicio de cada ano, os objetivos e metas administrativas

e de infraestrutura;

III. observar e fazer cumprir, no campus sob sua responsabilidade, o
Estatuto, Regimento Geral da Unisanta e as Diretrizes e Normas dos

Orgéos que Ihe sdosubordinados;

IV. responsabilizar-se pelo planejamento, estatisticas, logistica, material de
consumo e patrimoénio, além das informagdes operacionais e gerenciais

acerca dasatividades desenvolvidas nos campi;

V. relacionar e controlar as requisicdes de materiais de consumo,
instrumentos e equipamentos, necessarios ao desenvolvimento dos

trabalhos;

VI. acompanhar a execugao das atividades dos profissionais ou empresas

contratadas para prestar servicos no dmbito interno;
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coletar, preparar e disponibilizar dados dos campi para levantamentos,
relatorios, pareceres ou quaisquer outras informagoes solicitadas pelos

OrgaosSuperiores;

VIII. colaborar com os demais servidores e com as Diretorias e/ou
Coordenacdes de Cursos, na solucdo dos problemas relacionados as
atividades administrativas e de infraestrutura visando a seu melhor

funcionamento;

IX. solicitar recursos do 6rgao competente e providenciar manutencdo

dos campi,de forma a impedir a deterioracdo de sua infraestrutura;

X. promover a integragao e intercambio com outros 6rgaos, internos ou
externos, auxiliando-os na execucdo e na elaboracdo de planos,
projetos e programas afetos aos campi, observada a delegacao de

competéncia recebida;
XI. exercer a acao disciplinar na esfera de sua competéncia;

XII. baixar procedimentos de padronizacao e de controle na esfera de sua

competéncia.

CAPITULO I
DA COMISSAO PROPRIA DE AVALIAGCAO - CPA

Art. 30 - A Lei n° 10.861/2004, art. 11 - Sinaes, determinou que cada IES
constituisse uma Comissdao Propria de Avaliacdo - CPA, com as atribuicbes da
conducao dos processos de avaliagao internos, da sistematizacao e de prestagao das
informacdes solicitadas pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais

Anisio Teixeira - Inep, obedecidas e asseguradas as seguintes diretrizes:

1 participacao dos segmentos da comunidade universitaria e da sociedade

civil organizada;

II. atuagdo autbnoma em relagdo a conselhos e demais 6rgdos colegiados

da Instituigao.

Art. 31 - A CPA tem as seguintes atribuicdes:

1. planejar, desenvolver, coordenar e supervisionar a politica da avaliagdo

interna;
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II promover e apoiar os processos de avaliacdo externa;
III. sistematizar os processos de avaliagdao interna e externa;

IV. prestar informagdes sobre a avaliacao interna junto ao Inep, sempre

gue necessario.

TiTULO VII
DAS UNIDADES UNIVERSITARIAS

Art. 32 - A Universidade é constituida pelas seguintes unidades:
1. Faculdade de Ciéncias da Educagdo e Sociais Aplicadas;
II1. Faculdade de Ciéncias Exatas, Arquitetura e Engenharia;
III. Faculdade de Direito;
1V. Faculdade de Ciéncias da Saude;

V. Pods-Graduacdo.

Art. 33 - A Administracdo de cada Unidade Universitaria é exercida pelos

seguintes érgaos:
1. Diretoria e/ou Coordenadoria;
II. Colegiado de Curso;

III. Nucleo Docente Estruturante.

CAPITULOI
DA DIRETORIA E/OU COORDENADORIA DA UNIDADE UNIVERSITARIA

Art. 34 - A Diretoria e/ou Coordenadoria da Unidade Universitaria € exercida
pordocente, preferencialmente com titulacdo de mestre ou doutor, designado pelo
Reitor.

8§ 1° - Em suas faltas ou impedimentos eventuais, o Diretor e/ou Coordenador

€ substituido por Coordenador de Curso designado pelo Reitor.

§ 2° - As Diretorias e/ou Coordenadorias das Unidades Universitarias e a

definicdo desuas composicdes serdo estabelecidas por ato do Reitor.

§ 3° - O Diretor e/ou Coordenador subordina-se ao Pré-Reitor Académico.
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Art. 35 - Compete ao Diretor e/ou Coordenador da Unidade Universitaria:

1. exercer a supervisdo das atividades de ensino, pesquisa e extensdo da

respectiva area de conhecimento e representa-la;

II. cumprir e fazer cumprir as decisbes, bem como as resolugdes e

normasemanadas dos 6rgdos superiores;
III. acompanhar as propostas e decisdes do Nucleo Docente Estruturante;

IV. acompanhar os resultados, analisar e priorizar as acoes sugeridas pela

Comissdo Prépria de Avaliagado;
V. zelar pelo cumprimento dos Projetos Pedagogicos;
VI. acompanhar a atualizacdo dos contelddos programaticos;

VII. acompanhar e conduzir os processos de reconhecimento, ou de

renovagao de reconhecimento dos cursos componentes de sua area;
VIII. antecipar eventos inovadores em sua area;
IX. propor novos Cursos em sua area;
X. otimizar o uso de recursos de pessoal, material e financeiro;
XI. estabelecer critérios para atribuicdo de disciplinas;
XII. acompanhar indicadores de performance dos docentes e discentes;

XIII. opinar, junto a Diretoria de Pés-Graduacdo, sobre propostas de novos
cursos, sejam eles stricto sensu, lato sensu, de extensdo, de

aperfeicoamento, e quanto a aderéncia a area de conhecimento;

XIV. indicar a Diretoria de Pds-Graduacdo docentes para participarem dos
cursos de poés-graduacdo stricto sensu, lato sensu, extensdo,

aperfeicoamento e programas de capacitagao;
XV. estimular o ingresso de discentes para a area envolvida;
XVI. monitorar os ambientes interno e externo da area;
XVII. gerenciar o Exame Nacional de Desempenho de Estudantes - Enade;

XVIII. delegar competéncias.
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CAPITULO II
DOS CURSOS

Art. 36 - O curso é a unidade basica da Unidade Universitaria, para o
desenvolvimento das funcgbGes de ensino, pesquisa e extensdo e de apoio técnico-
administrativo. E integrado pelos docentes e discentes das disciplinas que o
constituem e pelo pessoal ndo docente nele lotado.

§ 19 - Cada curso constitui uma unidade académico-administrativa.

§ 2° - Os cursos podem ser presenciais, semipresenciais ou a distancia,

oferecidos dentro ou fora dos campi.

Art. 37 - O curso é constituido pelo Colegiado de Curso e Nulcleo Docente
Estruturante (NDE), como érgdos deliberativos e normativos, e pelo Coordenador de
Curso.

Paragrafo Gnico. O curso vincula-se diretamente a Diretoria ou Coordenadoria da

Unidade Universitaria, subordinada a Pré-Reitoria Académica.

CAPITULO III
DA DIRETORIA DE UNIDADE

Art. 38 — A Diretoria de Unidade é exercida por docente, com titulacdo de mestre ou
doutor, designado pelo Reitor.
§1° - Em suas faltas ou impedimentos eventuais, o Diretor de Unidade é
substituido pelo Coordenador de Curso designado pelo Reitor.
8§20 - As Diretorias de Unidades e a definicdo de suas composicdoes serdo
estabelecidas por ato do Reitor.
8§39 - O Diretor de Unidade subordina-se ao Pré-Reitor Académico.

Art. 39 - S3o atribuigbes do Diretor de Unidade:

I. exercer a supervisdo das atividades de ensino, pesquisa e extensao

curricular da area e representa-la;

II. cumprir e fazer cumprir as decisdes, bem como as resolugdes e normas

emanadas dos 6rgdos superiores;

III. zelar pelo cumprimento dos Projetos Pedagdgicos;
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IV

acompanhar a atualizagdo dos conteldos programaticos;

V. acompanhar e conduzir os processos de reconhecimento, ou de

renovagdo de reconhecimento dos cursos componentes de sua area;
VI. antecipar eventos inovadores em sua area;
VII. propor Novos cursos em sua area;
VIII. otimizar o uso de recursos de pessoal, material e financeiro;
IX. acompanhar indicadores de performance dos docentes e discentes;

X. indicar a Reitoria, docentes para participarem dos cursos de pos-

graduacdo ou programas de capacitacao;
XI. planejar o ingresso de discentes para a area;
XII. monitorar os ambientes interno e externo da area;

XIII. acompanharo Exame Nacional de Desemepnho dos Estudantes — Enade.

CAPITULO IV
DA COORDENADORIA DE CURSO

Art. 40 — A Coordenacdo de Curso € exercida por docente, com titulagdo de mestre
ou doutor em curso reconhecido e recomendado pela Coordenagcdao de

Aperfeicoamento de Pessoal Nivel Superior — Capes, designado pelo Reitor.

Art. 41 - Compete ao Coordenador de Curso:
I. integrar, convocar e presidir o Colegiado de Curso e o NDE;

II. supervisionar o cumprimento da integralizacdo curricular e a execugao
dos conteldos programaticos e da carga horaria das disciplinas e

atividades;

III. decidir sobre matriculas, trancamentos de matriculas, transferéncias,
aproveitamento de estudos, adaptagdes e dependéncias de disciplinas e

atividades;
IV. exercer o poder no ambito do curso;

V. tomar decisbes ad referendum do Colegiado de Curso, em casos de

urgéncia ou emergéncia, comprovados;
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designar secretario para as reunifes, bem como manter a ordem no

desenvolvimento dos trabalhos;

acompanhar a frequéncia dos docentes e dos discentes;
zelar pela qualidade do ensino, da pesquisa e da extensao;
emitir parecer nos processos que lhe forem submetidos;

cumprir e fazer cumprir as normas constantes do Estatuto e deste
Regimento Geral, assim como da legislagao pertinente, emanada dos

orgaos superiores;

sugerir alteragdes curriculares e medidas que visem ao aperfeicoamento

das atividades do curso;

informar o corpo discente quanto a alteragdes na estrutura curricular e

no corpo docente até o inicio das aulas;

desenvolver acoes para avaliagao permanente das funcdes do curso e

de suas atividades de apoio técnico-administrativo;

propor atualizacdo dos conteldos programaticos;

estimular o uso de novas tecnologias de ensino e aprendizagem;
acompanhar a satisfacao dos envolvidos;

desencadear o processo de atribuicao de aulas;

gerir o processo de novas atividades académicas;

Curriculares

Atividades  Académicas

Complementares - AACC, bem como de Extensao Curricular;

estabelecer quadro das

preparar, em tempo habil, o processo de reconhecimento ou de

renovacao de reconhecimento de curso;

atuar junto aos discentes quanto ao Exame Nacional de Desempenho de

Estudantes - Enade;
monitorar os ambientes interno e externo ao curso;
assegurar a elaboragdo da revista académica, quando couber;

gerenciar a pesquisa e publicacdo dos docentes e discentes.
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CAPITULO V
DO COLEGIADO DE CURSO

Art. 42 - O Colegiado de Curso é composto pelo Coordenador de Curso, seu

presidente nato, e pelo corpo docente.

Art. 43 - S3o atribuicdes do Colegiado de Curso:
1. acompanhar o desenvolvimento do processo ensino-aprendizagem;

II. organizar atividades-fim que possibilitem com efetividade e eficiéncia

odesenvolvimento das atividades de ensino, pesquisa e extensao;

III. coordenar, no ambito do curso, o pleno atendimento das propostas

apresentadas em seu Projeto Pedagdgico;

IV. avaliar o desempenho docente e discente visando sempre ao

aperfeicoamentoda qualidade docurso;

V. executar outras atribuicdes decorrentes da natureza de suas fungoes.

Art. 44 - O Colegiado do Curso reune-se em carater ordinario 1 (uma) vez por

semestre e, extraordinariamente, quando convocado pelo Diretor.

CAPITULO VI
DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE (NDE)

Art. 45 - Nucleo Docente Estruturante (NDE) é composto pelo Coordenador de Curso,
seu presidente nato, por quatro docentes, com titulagdo minima de mestre,
escolhidos por seus pares, em cada curso, sendo dois docentes eleitos dentre as
areas especificas do curso e dois docentes eleitos dentre as dreas complementares.
§ 19 - Os representantes docentes tém mandato de dois anos, coincidente com
o ano letivo, com direito a apenas uma recondugao.
§ 29 - Caso eleito para mais que um Nucleo Docente Estruturante (NDE), o
representante docente devera optar por um deles, ndo sendo permitida a
participagdo simultanea em dois ou mais colegiados, salvo casos excepcionais.
8§ 3° - As reunibes serdo instaladas com a presenca de pelo menos trés
docentes, alémdo Coordenador de Curso.

§ 4° - O ndo comparecimento a(s) reunido(des) devera ser devidamente
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justificado. Caso ocorram duas faltas, consecutivas ou ndo, ainda que
justificadas, o docente eleitoperdera o direito ao exercicio de seu mandato.

Nesse caso, o Coordenador de Curso devera convocar novo processo eletivo.

Art. 46 - Compete ao Nucleo Docente Estruturante (NDE):

I. definir a missdao, a concepgao e os objetivos do curso de graduacdo € o

perfil profissiografico pretendido;

II. sugerir alteragbes no curriculo pleno do curso e deliberar sobre o

contelido programatico de cada disciplina e atividade;

III. acompanhar a avaliacdo periddica do curso, na forma definida pela

administracdo superior;

IV. decidir, em grau de recurso, sobre aceitacao de matriculas de discentes
transferidos, ou portadores de diplomas de graduacdo, aproveitamento
de estudos, adaptacdo e dispensa de disciplinas, de acordo com o

Estatuto, este Regimento e demais normas aplicaveis;

V. deliberar, em primeira instancia, sobre os projetos de ensino, pesquisa

e extensdo de sua area;

VI. desenvolver e aperfeicoar metodologias préprias para o ensino, a

pesquisa e aextensao;

VII. promover e aperfeicoar metodologias prdprias para o ensino, a pesquisa

e a extensao;

VIII. identificar as necessidades académicas, presentes e futuras, do curso

visando ao seu aperfeicoamento;
IX. exercer as demais fungdes que Ihe forem delegadas;

X. referendar as bibliografias das disciplinas.

Art. 47 - As reunides dos NUcleos Docentes Estruturantes (NDE) aplica-se, no que
couber, o disposto para os colegiados superiores no Estatuto.

Paragrafo Gnico. O Nucleo Docente Estruturante (NDE) reldne-se, em sessao
ordinaria, duas vezes durante o semestre letivo e, em sessdo extraordinaria, sempre

que for convocado pelo Coordenador do Curso ou por dois tergos de seus membros.

Rua Oswaldo Cruz, 266 - Santos SP, CEP 11045-907 - TEL (13) 3202-7101
www.unisanta.br



o

UNIVERSIDADE SANTA CECILIA

Reconhecida pela Portaria Ministerial n® 150/96

CAPITULO VII
DA POS-GRADUACAO

Art. 48 - As atividades de pds-graduacdao compreendem cursos presenciais stricto

sensu, lato sensu, de extensao e cursos livres.

Art. 49- A administracao desta unidade universitaria é exercida por:

I.

II.

III.

Iv.

V.

Diretor;

Coordenador-Geral /ato sensu;

Coordenadores de Curso /ato sensu;
Coordenador-Geral de Programas stricto sensu;

Coordenadores de Curso stricto sensu.

Art. 50 - Compete ao Diretor de Pds-Graduacgdo:

I.

II.

III.

Iv.

VI.

VII.

VIII.

IX.

X.

coordenar as atividades especificas, referentes a requerimento de
matricula, expedicdo de contratos, documento de identificagdo do

aluno, entre outras que se fizerem necessarias;
opinar sobre elaboracdo de Projetos Pedagogicos;
analisar a viabilidade econ6mico-financeira das propostas de cursos;

recepcionar indicacdes de propostas de curso dos Diretores e/ou

Coordenadores das Unidades Universitarias para analise e parecer;

encaminhar os Projetos Pedagdgicos a Pro-Reitoria Académica para

analise eparecer;

determinar a entrega pela Secretaria do manual ao ingressante, por

ocasidoda matricula, informacdes académicas e administrativas;

oferecer condicOes para a realizacao de cursos de suas atribuigbes de

competéncia;
divulgar os cursos;

assinar certificados de conclusdo de cursos ou atividades de sua

competéncia;

baixar os demais atos normativos na esfera de sua competéncia.
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Art. 51 - Compete ao Coordenador-Geral dos Cursos de Pés-Graduacdo /ato sensu:
I. coordenar as atividades académicas desenvolvidas nos cursos;

II. supervisionar a observancia do regime escolar, o cumprimento dos

projetospedagogicos e demais propostas de trabalho;
III. acompanhar e avaliar o desempenho do corpo docente;
IV. convocar e presidir as reunides colegiadas;

V. promover o continuo aperfeicoamento do corpo docente.

Art. 52 - Compete ao Coordenador de Curso /ato sensu:
I. integrar, convocar e presidir o Colegiado de Curso;

II. supervisionar o cumprimento da integralizacao curricular e a
execucdo dos conteludos programaticos e da carga horaria das

disciplinas;
III. exercer o poder disciplinar no ambito do curso;

IV. tomar decisbes ad referendum do Colegiado de Curso, em casos de

urgéncia ou emergéncia, comprovados;

V. designar secretario para as reunides, bem como manter a ordem no

desenvolvimento dos trabalhos;
VI. acompanhar a frequéncia dos docentes e dos discentes;
VII. zelar pela qualidade do ensino;
VIII. emitir parecer nos processos que lhe forem submetidos;

IX. cumprir e fazer cumprir as normas constantes do Estatuto e deste
RegimentoGeral, assim como da legislacao pertinente, emanada dos

orgdos superiores;

X. sugerir alteragdes curriculares e medidas que visem ao

aperfeicoamento dasatividades do curso;

XI. acompanhar as acoes para avaliacdo permanente das fungdes do curso

e desuas atividades de apoio técnico-administrativo;
XII. propor atualizacdo dos contelidos programaticos;

XIII. estimular o uso de novas tecnologias de ensino e aprendizagem;
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acompanhar a satisfacdo dos envolvidos;
desencadear o processo de atribuicdo de aulas;
gerir o processo de novas atividades académicas;
monitorar os ambientes interno e externo ao curso;

assegurar a elaboracdo de revista académica, quando couber.

Art. 53 - Compete ao Coordenador-Geral dos Cursos de Pds-Graduacao stricto

sensu:

II.

II1I.

IV.

VI.

VII.

VIII.

IX.

coordenar as atividades académicas desenvolvidas nos cursos;

supervisionar a observancia do regime escolar, o cumprimento dos

Programase demais propostas de trabalho;

encaminhar aos Orgdos Competentes os projetos de Extensdo e de

Pesquisa;
acompanhar e avaliar o desempenho do corpo docente dos Programas;
convocar e presidir as reunides dos Programas;

determinar a entrega pela Secretaria do Regimento do Programa,
sumario das Areas de Concentragao e Linhas de Pesquisa e Curriculos

dos docentes aos ingressantes;
promover o continuo aperfeicoamento do corpo docente;
participar das reunides dos Orgdos Colegiados;

baixar atos normativos na esfera de sua competéncia.

Art. 54 - Compete ao Coordenador do Curso de Pos-Graduacdo stricto sensu:

I.

II.

I1I.

Iv.

integrar, convocar e presidir o Colegiado de Curso;

supervisionar o cumprimento da integralizacdo curricular e a
execucdo dos conteludos programaticos e da carga horaria das

disciplinas;
exercer o poder disciplinar no ambito do curso;

tomar decisbdes ad referendum do Colegiado de Curso, em casos de

urgéncia ou emergéncia, comprovados;
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designar secretario para as reunifes, bem como manter a ordem no

desenvolvimento dos trabalhos;

acompanhar a frequéncia dos docentes e dos discentes;
zelar pela qualidade do ensino, da pesquisa e da extensao;
emitir parecer nos processos que lhe forem submetidos;

cumprir e fazer cumprir as normas constantes do Estatuto e deste
Regimento Geral, assim como da legislacao pertinente, emanada dos

orgaos superiores;

sugerir  alteracbes curriculares e medidas que visem ao

aperfeicoamento dasatividades do curso;

acompanhar as acgdes para avaliagdo permanente das fungdes do curso

e desuas atividades de apoio técnico-administrativo;

propor atualizacao dos contelidos programaticos;

estimular o uso de novas tecnologias de ensino e aprendizagem;
acompanhar a satisfacdo dos envolvidos;

desencadear o processo de atribuicdo de aulas;

gerir o processo de novas atividades académicas;

preparar, em tempo habil, o relatério de avaliacdo para a Capes;
monitorar os ambientes interno e externo ao curso;

assegurar a elaboracdo de revista académica;

gerenciar a pesquisa e publicacdo dos docentes e discentes.

CAPITULO VIII
DA COORDENAGCAO-GERAL DOS CURSOS A DISTANCIA

Art. 55 - S3o atribuigdes do Coordenador-Geral dos Cursos a Distancia:

I.

II1.

comprometer-se no cumprimento das politicas e diretrizes de EaD

estabelecidas, respeitadas as leis e normas legais;

aprovar normas de organizagdo, gestdo e avaliagdo de EaD no

ambito da Unisanta;
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aprovar a adequagdo de novas tecnologias, recursos didaticos e

pedagdgicos utilizados em EaD;

estabelecer diretrizes de atuagdo junto as CoordenacGes Académica,

Administrativa, de TI e de Polos;

homologar a criacdo, a implantacao, a implementacao de Polos de apoio

presencial para os cursos de graduacgdo e pds-graduacdo /ato sensu;

encaminhar os projetos pedagogicos dos cursos a Pro-Reitoria

Académica paraaprovacdo pelos colegiados superiores da Unisanta;

avaliar planos e projetos formulados, com posterior encaminhamento

para aprovacoes pelos respectivos 6rgdos superiores;

convocar e presidir as reunides académicas estabelecendo o

calendario de reunibes ordinarias;

manter os 6rgdos superiores da Unisanta informados das atividades

desenvolvidas pelo setor;
executar a gestdo administrativa e financeira do setor;

estabelecer contato com a comunidade interna e externa da Unisanta
divulgando as suas agbes e buscando parcerias e outras formas de

cooperacao para viabilizacao de projetos;

analisar os resultados referentes a autoavaliacdo de polos e cursos,

definindo medidas para o seu aperfeicoamento;
exercer a fungao disciplinar na esfera de sua competéncia;

baixar os demais atos normativos na esfera de sua competéncia.

TITULO VIII
DOS ORGAOS SUPLEMENTARES E DE APOIO

Art. 56 - Os Orgdos Suplementares e de Apoio, elencados no artigo 21 do Estatuto,

desempenham funcdes especificas, definidas em seus regulamentos proprios

aprovados pelos Orgéos Superiores da Universidade.

Paragrafo Gnico. S3o considerados 6rgdos suplementares e de apoio aqueles que

melhoram a qualidade de vida dos seus colaboradores internos e da comunidade

externa em geral, bem como o aperfeicoamento do ensino, pesquisa e extensao, tais

como nucleos, comissoes, laboratérios especificos, clinicas, associacdes, ligas

Rua Oswaldo Cruz, 266 - Santos SP, CEP 11045-907 - TEL (13) 3202-7101

www.unisanta.br



UNIVERSIDADE SANTA CECILIA

Reconhecida pela Portaria Ministerial n® 150/96

o

académicas, secretarias, bibliotecas, comunicacdo e marketing, internacionalizagao,
pesquisa, extensao universitaria, extensdao curricular e outros que se fagcam

necessarios inseridos em ambito técnico-cientifico, cultural e desportivo.

Art. 57 - Ao responsavel pelo érgéo Suplementar e de Apoio compete:

I. elaborar o relatério anual das atividades do Orgdo e o plano de
atividadespara o préximo ano, submetendo-os a Reitoria, no final de

cada exercicio;

II. cumprir e fazer cumprir o Estatuto, o Regimento Geral e as Normas

Complementares que sejam aplicaveis ao Orgdo;

III. articular-se com as unidades universitarias e com outros

servicos e atividades;

IV. responder pela ordem e pela disciplina no @ambito de sua competéncia.

Art. 58 - As atribuicdes especificas dos Orgdos de Apoio de cunho técnico e/ou

administrativo constam de suas diretrizes e normas de funcionamento.

CAPITULOI
DO CENTRO INSTITUCIONAL DE PESQUISA

Art. 59 - O Centro Institucional de Pesquisa (CIPE) € um drgdo suplementar e de

apoio, de natureza técnico-cientifica.

Art. 60 - Compete ao CIPE estimular, coordenar, acompanhar, fiscalizar e divulgar
a producdo intelectual institucionalizada da Unisanta mediante o estudo sistematico
dos temas e problemas mais relevantes, tanto do ponto de vista cientifico e cultural,
quanto do regional e nacional, conforme o definido no Artigo 52, item I da Lei de

Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional, ou da legislacdo vigente a época.

Art. 61 - Entende-se por producgdo intelectual institucionalizada da Unisanta o
desenvolvimento da pesquisa académica, da producdo cientifica, tecnoldgica e de

inovagao, pelo seu corpo docente e discente.
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Art. 62 - A producgdo intelectual, tecnoldgica e de inovagao deverd ser definida de
acordo com a politica de pesquisa da Unisanta e suas linhas de pesquisa, articulando-
as, permanentemente, com as atividades de ensino e extensdo, em nivel de

graduacdo e pds-graduacao.

Art. 63 - As atividades de pesquisa cientifica, tecnoldgica e de inovagdo, bem
como as de iniciacdo cientifica, iniciacdo ao desenvolvimento tecnoldgico e inovacao
e a participacdo de pesquisadores em eventos cientificos, sdo regulamentadas por

normas proprias.

Art. 64 — A Unisanta mantém Comités de Etica em Pesquisa com Seres Humanos e

com Animais.

CAPITULO II
DA EXTENSAO CURRICULAR

Art. 65 - A Extensdo Curricular é desenvolvida pela Coordenadoria de Extensdo
Curricular, subordinada a Pro-Reitoria Académica;
§1° - A Extensao Curricular, componente curricular obrigatério dos cursos de
graduacao presenciais ou em EaD, organiza-se por meio de programas,
projetos, cursos e oficinas, eventos e prestacdo de servigos planejados por
docentes, de forma individual ou em um grupo, aprovados por Unidades
Universitarias e pela Coordenadoria de Extensdo Curricular.
8§29 - A extensdo curricular obedecera a legilsagao prépria vigente a época e

normas complementares estabelecidas pelo CEPE.

Art. 66 - Compete a Coordenadoria de Extensdo Curricular:
I. assisitir os colaboradores e discentes quanto ao esclarecimento das
Diretrizes da Unisanta para a Extensdo Curricular;
II. avaliar os resumos dos projetos submetidos a Coordenadoria de
Extensdo Curricular quanto a sua concordancia as Diretrizes de Extenséo
Curricular da Unisanta;
III. assessorar os projetos de Extensdo Curricular e manter atualizado o
registro das atividades de Extensao Curricular;
IV. promover e estruturar atividades de Extensao Curricular junto aos

Diretores das unidades universitarias e Coordenadores de Curso;
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V. identificar as necessidades das comunidades internas, primordialmente,
e externas para a articulacdo de projetos extensionistas;

VI. articular as agdes de Extensdo Curricular com outras atividades
desenvolvidas na Unisanta, em outras Instituicdes de Ensino ou na
sociedade;

VII. avaliar e registrtar os relatérios de Extensdo Curricular submetidos pelos

discentes.

CAPITULO III
DA INTERNACIONALIZACAO

Art. 67 - A Unisanta entende a internacionalizacdo como a interacao entre culturas
através do ensino, da pesquisa e da extensdo, com o objetivo de atingir a
compreensao mutua, ultrapassando fronteiras culturais. A internacionalizagdo nao é
um fim em si mesmo, mas um instrumento indispensavel ao cumprimento dos

objetivos que emanam da missao da Unisanta.

Art. 68 - A Internacionalizacdo na Unisanta é desenvolvida por uma Coordenadoria
responsavel pelo processo de internacionalizacdo praticado na universidade,

procurando desenvolver nos professores, estudantes e corpo técnico-administrativo:
I. uma mentalidade aberta e generosidade em relagcao a outros povos;
II. um comportamento adequado perante as outras culturas;

III. saber comunicar-se com pessoas de outras religides, valores e

costumes;

IV. um posicionamento em relacdao aos nacionalismos exacerbados e

contrario a qualquer forma de racismo ou atitudes xenofdbicas.

Art. 69 - Compete a Coordenadoria de Internacionalizacdo:

I. disseminar a cultura de internacionalizagdo institucional por
intermédio do estabelecimento de acordos de cooperagao técnico-

cientificos e culturais de reciprocidade;
II. estimular o intercdmbio docente e discente;

III. contribuir para a constituicdo de grupos de pesquisa internacionais.
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TITULO IX
DA ORGANIZACAO ACADEMICA

Art. 70 - A Universidade Santa Cecilia ministra os seguintes cursos:
I. de educacao profissional técnica de nivel médio, destinado a candidatos
a partir da segunda série do ensino médio;
II. de graduacao, abertos a candidatos que hajam concluido o ensino médio
ou equivalente e tenham sido classificados em processo seletivo;

III. de pods-graduacdo stricto sensu, compreendendo programas de
mestrado e doutorado, cursos de especializacdo /ato sensu, abertos a
candidatos diplomados em cursos de graduacdo, aperfeicoamento,
extensdo universitaria a graduandos e graduados e livres para toda a

comunidade.

Paragrafo Gnico. Os cursos podem ser presenciais, semipresenciais, a distancia, ou
em outras praticas que a legislagdo vigente a época permitir, oferecidos dentro ou

fora dos campi.

Art. 71 - Os cursos se organizardo com estrutura e método de funcionamento que
visem preservar a integracao das fungdes de ensino, pesquisa e extensao,
assegurada a plena utilizacdo de seus recursos materiais e humanos, vedada a

duplicacao de meios para fins idénticos ou equivalentes.

Art. 72 - A pesquisa deve ser entendida como a busca de novos conhecimentos e
técnicas, sendo posicionada como orientacdo e suporte das atividades de ensino e
extensao.

Paragrafo Unico. A Universidade Santa Cecilia estimula, apoia e desenvolve
programas de iniciagdo cientifica e iniciagdo ao desenvolvimento tecnoldgico e

inovacao.

Art. 73 - A extensdo universitaria deve ser entendida como uma atividade
académica, que interage com o0s processos de ensino e pesquisa, de modo a
contribuir com a formagao profissional e cidada dos discentes, e estende a sociedade
os resultados doseu trabalho académico.

Paragrafo Unico. Caberd a Coordenadoria de Extensdo propor, acompanhar,

supervisionar e avaliar as atividades de extensao universitarias.
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TITULO X
DA ORGANIZAGCAO DIDATICO-CIENTIFICA
CAPITULO I
DO ENSINO

Art. 74 - Na criagdo e manutengao de cursos mantidos pela Unisanta deve ser

observado, pelo menos, um dos seguintes critérios:

I. compatibilidade dos objetivos do curso com as prioridades e metas do

planejamento global da Universidade;

II. atendimento ao mercado de trabalho ou ao projeto pedagdgico

institucional;
III. atendimento as necessidades e expectativas da comunidade;

IV. atendimento a legislacdo pertinente.

Art. 75 - Os cursos podem ser ministrados somente pela Unisanta ou por meio

de convénios com outras instituicdes publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras.

Art. 76 - A Universidade pode determinar, observadas as prescrigbes legais, a
suspensdao da oferta de cursos que apresentem reiteradamente alto custo

operacional, pequeno interesse da comunidade ou baixos indices de produtividade.

Art. 77 - A Universidade pode promover cursos de curta duracdo, destinados a
formar profissionais de nivel técnico superior e habilitacdes intermediarias, assim
como outros cursos, em atendimento as necessidades e caracteristicas do mercado

de trabalho regional e nacional.

SECAO I
Dos Cursos de Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio

Art. 78 - Os cursos de educacgdo profissional técnica de nivel médio atendem
candidatos a partir da segunda série do ensino médio ou equivalente que anseiam

por formacdo técnico-profissionalizante.

Art. 79 - A estruturagao dos cursos de educagao profissional técnica de nivel médio
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faz-se de modo a atender:
- As Diretrizes Curriculares Nacionais;
— Ao Catalogo Nacional de Cursos Técnicos de Nivel Médio;
- As necessidades do mercado de trabalho;

— As normas legais vigentes.

Art. 80 - Os cursos de educacdo profissional técnica de nivel médio podem ser
organizados em madulos conforme as qualificacbes profissionais identificaveis no
mundo do trabalho, com pré-requisitos ou ndo, de acordo com o declarado no projeto

do curso.

Art. 81 - O histérico escolar que acompanha o diploma de técnico devera incluir as
disciplinas, com respectivo aproveitamento e carga horaria, e demais atividades

académicas exigidas e definidas no Projeto de Curso para sua a conclusao.

Art. 82 - E facultado ao aluno o aproveitamento de estudos que compreende a
dispensa de componentes curriculares cursados com éxito em outro curso de mesmo

nivel.

Art. 83 - O rendimento do aluno sera avaliado através de provas bimestrais, estudo
de casos, situagbes-problema, relatério de pesquisas e estagio (quando proposto no
projeto do curso), andlise de projetos, participacdo em seminarios, debates e

atividades interdisciplinares.

Art. 84 - A avaliacdo do rendimento escolar é expressa por notas de 0 (zero) a 10
(dez), admitido o fracionamento em 0,5 (cinco décimos) e sera considerado aprovado
o estudante que, cumprida a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento),
obtiver nota final igual ou superior a 7,0 (sete), como resultado das diversas etapas

de avaliagao.

SECAO II

Dos Cursos de Graduacgao

Subsecao I
Da organizacgao curricular
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Art. 85 - O curriculo pleno de cada curso de graduacgdao abrange uma sequéncia
ordenada de disciplinas e atividades, hierarquizadas em periodos letivos, cuja
integralizagdo da direito ao correspondente diploma.
8§ 1° - Disciplina € um conjunto de conhecimentos a ser estudado de forma
sistematica, de acordo com o programa desenvolvido num periodo letivo, com
determinada carga horéria.
§ 29 - Atividade é um conjunto de trabalhos, exercicios e tarefas pertinentes ao
ensino, com aprofundamento ou aplicacdo de estudos, desenvolvidos sob a forma
de estagios, pratica profissional, trabalho de campo, participagdo em programas

de pesquisa e de extensdo universitaria ou atividades complementares.

Art. 86 - Na organizacao dos curriculos dos cursos de graduacao, a Unisanta inclui,
além das disciplinas correspondentes ao curriculo ou diretrizes curriculares, um
conjunto de disciplinas complementares obrigatdrias e outras atividades pedagdgicas,

objetivando:
1. corrigir falhas na formacao intelectual dos discentes;

II. ampliar os conhecimentos bdsicos necessarios aos cursos

profissionais da area;
III. orientar profissionalmente os discentes;

IV. propiciar elementos para uma sélida formacgdo geral.

Art. 87 - Os estagios supervisionados sdo regulamentados pelo CEPE.

Art. 88 - A duracdo e o conteudo das disciplinas devem estar em consonancia com
a carga horaria total do respectivo curso e, para todos os efeitos, ficam incorporados

ao curriculo pleno do curso correspondente.

Art. 89 - A formacdo académica obedece aos curriculos plenos dos diferentes cursos,
aprovados pelo CEPE, nos termos deste Regimento Geral e da legislagdo em vigor a

época.

Art. 90 - O curriculo pleno dos cursos de graduacdo, obedecidas as diretrizes
curriculares fixadas pela legislagdo pertinente, € constituido por disciplinas e

atividades compreendidas em uma ou mais das seguintes areas:
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disciplinas de formacdo fundamental, geral ou humanistica;

II. disciplinas relativas ao campo principal de estudo, no qual o discente

visa obter habilitacdo profissional ou titulacdo académica;
III. disciplinas complementares ao campo principal de estudo;
IV. disciplinas de especializagdao ou aprofundamento de estudos;
V. atividades de nivelamento;
VI. atividades de producdo cientifica;

VII. atividades de extensao curricular.

Subsecao II
Do processo seletivo

Art. 91 - O processo seletivo para os cursos de graduacao, aberto a candidatos que
tenham escolarizagdo completa do ensino médio ou equivalente, tem por objetivo
classifica-los para o ingresso nos respectivos cursos, nos termos da legislagdo

vigente.

Art. 92 - S3o utilizados no Processo Seletivo, para efeito -classificatorio,

conforme especificacdo no Manual do Candidato, os resultados obtidos no:
I. Exame Nacional do Ensino Médio — Enem;

II. Provas Simuladas dos alunos dos segundos e terceiros anos do Ensino

Médio do Complexo Educacional Santa Cecilia - Santos.

Art. 93 - O candidato classificado que ndo se apresentar para matricula dentro do
prazo pré-estabelecido, com todos os documentos previstos no Edital, mesmo que ja
tenha efetuado o pagamento das taxas regulares exigidas, perde o direito da
matricula emfavor dos demais candidatos a serem convocados por ordem de
classificacao, observadaa opcao manifestada no ato da inscrigao.

Paragrafo Gnico. Em havendo vagas remanescentes do Processo Seletivo, a
Unisanta aceita a candidatos em seus cursos, de acordo com pareceres do Conselho
de Coordenadores, portadores de diploma de curso superior reconhecido,
selecionadosatravés de medidas de avaliacdo estabelecidas para o curso pleiteado,

disciplinadas pelo Cepe.
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Art. 94 - As normas do processo seletivo sao fixadas pelo CEPE, atendida a

legislagdo vigente.

Subsecao III
Da matricula

Art. 95 - O candidato classificado em processo seletivo e convocado para ingresso
em curso de graduacdo deve comparecer ao setor de matricula, no prazo fixado, com

os documentos exigidos pelo Cepe.

Art. 96 - O candidato classificado, que ndo se apresentar para matricula no prazo
estabelecido e com os documentos exigidos, perde o direito de matricular-se, em
favor dos demais candidatos, a serem convocados por ordem de classificagdo, mesmo
que tenha efetuado o pagamento das taxas exigidas.
8§ 19 - Nenhuma justificativa pode eximir o candidato da apresentacao, no prazo
devido, dos documentos exigidos para a efetivagdo da matricula.
8§ 20 - O estudante tera direito ao ressarcimento total ou parcial da taxa de
matricula, caso desista da vaga antes do inicio das atividades didaticas

propriamente ditas.

Art. 97 - Pode ser efetuada a matricula de candidatos portadores de diploma de

curso de graduacdo, observado o limite de vagas e o processo seletivo.

Art. 98 - A matricula deve ser renovada no prazo fixado pela Reitoria, respeitadas
as normas estabelecidas, sob pena de perda de direito a esse registro.
8§ 1° - Ressalvado o caso de trancamento de matricula, previsto neste
Regimento Geral,a ndo renovagao de matricula implica abandono do curso e
desvinculacao do discente da Universidade.
§ 29 - A renovacao de matricula é instruida com o comprovante de quitacdo
das mensalidades anteriores e o contrato de prestacdo de servigos
educacionais.
§ 3° - Em caso de inadimpléncia, ou a ndo regularizagdo de rematricula, a
Unisanta se reserva ao direito de bloquear o cartdo de acesso do estudante as

suas dependéncias.

Art. 99 - O discente de um curso pode inscrever-se em disciplinas isoladas de outros
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cursos da Unisanta, caso haja vagas, conforme normas baixadas pelo CEPE.
Paragrafo Gnico. Obtida a aprovacao na respectiva disciplina, esta fara parte do
histérico escolar do discente, podendo a disciplina ser objeto de aproveitamento de

estudos, segundo a legislacdo em vigor.

Subsecao IV
Das transferéncias e do aproveitamento de estudos

Art. 100 - A Unisanta, no limite das vagas existentes e mediante processo seletivo
fixado pelo CEPE, pode aceitar transferéncias de discentes provenientes de cursos
afins ou equivalentes aos seus, mantidos por estabelecimentos de ensino superior
nacionais ou estrangeiros na época prevista.
§ 1° - Em caso de servidor publico federal, ou membro das Forcas Armadas, ou
seus dependentes, quando requerida em razao de comprovada remocdao ou
transferéncia ex-oficio que acarrete mudanca de residéncia para a sede da
unidade de ensino ou para localidade préxima desta, a matricula é concedida
independentemente de vagas e de prazos.
§ 29 - O requerimento de transferéncia deve ser instruido com histdrico escolar
do curso de origem, programas e cargas horarias das disciplinas nele cursadas,
com aprovacgao para estudo de curriculo.
§ 3° - A documentacdo pertinente a transferéncia deve ser necessariamente

original, ndo se admitindo cépia de qualquer natureza.

Art. 101 - As matérias correspondentes ao curriculo de qualquer curso superior,
estudadas com aproveitamento em instituicao de ensino superior, sdo aproveitadas
pela Unisanta, atribuindo-se as notas, conceitos e carga horaria obtidos pelo discente
no estabelecimento de origem.
§ 1° - Para integralizagdo do curriculo pleno, a Unisanta pode exigir o
cumprimento regular das demais disciplinas e da carga horaria total, exigindo
ainda adaptacao das matérias ndo estudadas integralmente.
§ 2° - Para fins de aproveitamento de estudos, o conteldo programatico e a carga
horaria das disciplinas pleiteadas deverao atingir o minimo de 75%.
§ 39 - No aproveitamento de estudos, o contelido e carga horaria das disciplinas
pleiteadas poderao contemplar a unido de duas ou mais disciplinas semelhantes.
§ 49 - Ndo atendendo a carga horaria minima ou conteldo programatico de 75%,

o alunodevera cursar as disciplinas pleiteadas no regime de adaptacéo.
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§ 59 - Cabe ao Diretor e/ou Coordenador de Curso a analise do aproveitamento

de estudos, emitindo parecer final.

Art. 102 - Entende-se por adaptacdo o conjunto de atividades prescritas que
deverao ser cursadas, com o objetivo de complementar a matriz curricular, ou
classificar o discente, em relagcao aos planos e padrdes de estudo da Unisanta.

Paragrafo Gnico. Na elaboracdao dos planos de adaptacdo referentes aos estudos

feitos em nivel de graduacgao, sdo observados os seguintes principios gerais:

I. deve prevalecer o interesse maior da integracdao dos conhecimentos e
habilidades inerentes aos programas de estudos, no contexto de
formacao cultural e profissional do discente, sob a consideragdo de
aspectos quantitativos e formais do ensino, representados por itens de

programas, cargas horarias e ordenacdo de disciplinas;

II. a adaptacdo deve processar-se mediante o cumprimento do plano
especialde estudo, que possibilite o melhor aproveitamento do tempo e

da capacidade de aprendizagem do discente;

III. os discentes beneficiados por lei especial, a qual lhes assegure a
transferéncia em qualquer época e, independentemente da existéncia
de vaga, ndo serao dispensados da adaptacdao, com excecdo as matérias
do curriculo, cursadas com aproveitamento na forma prescrita neste

Regimento Geral;

IV. em caso de transferéncia compulséria, durante o periodo letivo, serdo
aproveitados conceitos, notas, créditos e frequéncia obtidos pelo
discente na instituicdo de origem até a data em que dela tenha se

desligado.

Art. 103 - O aproveitamento de estudos pode implicar a dispensa de cursar
disciplinas e atividades do curriculo pleno, quando ocorrer semelhanca de programa

e equivaléncia de carga horaria.

Art. 104 - Se, em decorréncia do disposto nos artigos anteriores, o discente ja
estiver dispensado de todas as disciplinas constantes do curriculo pleno e, ainda
assim, ndo estiver integralizada a carga horaria exigida, a Coordenacdo do Curso

deve orientd-lo na escolha de disciplinas que melhor se ajustem a natureza do curso.
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Art. 105 - Compete ao Diretor e/ou Coordenador de Curso, depois de aprovadas as
dispensas de disciplinas, definir a série e/ou periodo no qual o discente podera ser
inserido. Cabe ao Coordenador de Curso elaborar o respectivo plano de estudo, ou
seja,a estrutura curricular, durante o periodo de adaptacdao do aluno ao curriculo
do curso, permitindo-se a antecipagdao de disciplinas/atividades, que estejam em

sintonia com o respectivo Projeto Pedagdgico de Curso.

Subsecao V

Do trancamento e do cancelamento de matricula

Art. 106 - O aluno em condigdo regular com a Unisanta podera requerer trancamento
de matricula para manter sua vinculagdo a Universidade e o direito de reabertura de
matricula nos termos deste Regimento Geral e do contrato de prestacao de servicos
educacionais.
§ 1° - O trancamento s6 podera ser feito por alunos que estejam regularmente
matriculados e adimplentes.
§ 29 - O periodo de trancamento de matricula na graduagdo e nos cursos
tecndlogos (curta duracdo) ndo € computado para o tempo maximo de
integralizagao do curso.
§ 3° - O aluno sera considerado desistente, ou tera sua vaga cancelada, apds a
sua manifestacdo expressa.
§ 4° - O aluno desistente, ou com matricula cancelada, tera o direito de retomar
as atividades académicas mediante a analise da estrutura e matriz curricular
vigente pelo Diretor/Coordenador, cabendo a elaboragdo de plano de adaptacao
de disciplinas, bem como estudo de aproveitamento de disciplinas.
8§ 52 - O aluno, ao reiniciar suas atividades académicas, devera,
obrigatoriamente, aceitar as normas vigentes no que diz respeito as possiveis

reformulagdes curriculares ou outras existentes no curso.

Subsecdo VI

Da reopgdo de curriculo

Art. 107 - Apds o término do semestre, o aluno pode reoptar por outra area, desde
que haja oferta de curso e existéncia de vaga.

Paragrafo Gnico. Os critérios de aproveitamento de estudos aplicam-se aos casos
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de mudanca, ou transferéncias internas de curso.

Art. 108 - Os portadores de diplomas de cursos superiores, com validade nacional,
poderdao matricular-se para uma segunda graduacao, respeitando o limite de vagas,
inscrevendo-se nas disciplinas especificas que ainda ndo tenham cursado.

Paragrafo Gnico. O aproveitamento de estudos devera ser pleiteado junto a

Diretoria/Coordenadoria do Curso.

Subsecao VII

Do planejamento do ensino

Art. 109 - O plano de ensino da disciplina contém a ementa, os objetivos, o contelddo
programatico, a carga horaria, a metodologia a ser seguida, os critérios de avaliacdo,
a bibliografia basica e complementar, em formulario especifico definido pela
Unisanta.

Paragrafo nico. O plano de ensino da disciplina é elaborado pelo docente ou grupo

de docentes, aprovado pelo Colegiado de Curso.

Art. 110 - A avaliacdo do processo ensino-aprendizagem obedecera as normas e

procedimentos pedagdgicos estabelecidos por este instrumento regimental.

Subsecao VIII

Da avaliacao do rendimento académico para os cursos de graduacao

presenciais e a distancia

Art. 111 - A verificacdo do rendimento académico, sob responsabilidade do docente,
é feita por disciplina, por meio de:
I. frequéncia;

II. avaliacdo do rendimento académico.

8§ 1° - A atribuicdo de notas de avaliacdo e a responsabilidade pelo controle de
frequéncia dos discentes cabem ao docente, sendo que o Coordenador de Curso e
o Diretor devem controlar o cumprimento dessa obrigacdo, intervindo nos casos

de omissao.
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Art. 112 - A frequéncia as aulas e as demais atividades académicas é obrigatoria,
vedado o abono de faltas, exceto os casos previstos na legislagao pertinente.
8§ 1° - A frequéncia minima as aulas ministradas, por disciplina, sera de 75%
(setenta e cinco por cento).
§ 29 - Sera automaticamente reprovado o discente que nao atingir a frequéncia
minima de 75% (setenta e cinco por cento) as aulas ministradas por disciplina,
independentemente da média obtida.

Paragrafo Gnico. Na modalidade a distancia a frequéncia nao é exigida.

Art. 113 - A avaliagdo do rendimento académico é realizada por meio de provas
escritas e orais, as prelegbes, pesquisas, exercicios, arguicdes, trabalhos praticos,
seminarios, portfdlios, visitas técnicas, intercdmbios, estagios, participacdo em
atividades sincronas ou assincronas, no ambiente virtual de aprendizagem e outras
formas de avaliagdo de rendimento, em conformidade com o Projeto Pedagogico do
Curso e o Plano de Ensino de cada disciplina, contemplando as fungdes diagnostica,
formativa e somativa, evitando assim, o uso de apenas uma ferramenta avaliativa.
Paragrafo Gnico. Os trabalhos, exercicios e outras atividades em classe ou
extraclasse poderdo ser computados nas notas, a critério do docente ou pelo

estabelecido nos respectivos projetos pedagodgicos de curso.

Art. 114 - Os instrumentos de avaliagdo do rendimento académico e dos
conhecimentos adquiridos pelo discente no decorrer do periodo letivo, obedecem a
critérios estabelecidos pelos respectivos projetos pedagodgicos de cada curso,

devidamente aprovados pelo NDE.

Art. 115 - As avaliagles tratadas no artigo anterior sdo expressas em notas, cujos
valores serdo graduados de zero a dez e, para efeito de médias, considerados até a

primeira casa decimal, havendo arredondamento somente na nota final.

Art. 116 - Aos responsaveis pelo registro e controle académico, cabe calcular e
divulgar as médias aritméticas das notas de avaliagdo consignadas ao discente, por
disciplina.
8§ 1° - A média aritmética das notas de avaliacdo deve ser extraida de
avaliagOes previstas no Projeto Pedagdgico do Curso.

§ 29 - As avaliacdes sao estabelecidas pelo docente e definidas no plano de ensino.
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Art. 117 - Para os cursos de graduagao, nas modalidades presencial e a distancia
(Bacharelado, Tecndlogo e Licenciatura), o estudante sera avaliado em duas etapas

P1 e P2, sendo a cada uma delas atribuido grau de 0,00 (zero) a 10,0 (dez) pontos.

Art. 118 - Cabe ao docente estabelecer em seu plano de ensino, com aprovagao pelo
Colegiado de Curso e respectivo NDE, o cronograma de avaliagdes parciais,
descaracterizando, assim, a semana de provas para 0S Cursos presenciais.
8§ 1° - Os instrumentos de avaliagdo, sejam avaliagbes individuais, trabalhos,
exercicios e outras atividades em classe, podem ser computados nas notas, a
critério do docente, ou do respectivo NDE, nos limites definidos pelo Projeto
Pedagdgico do Curso.
§ 209 - E atribuida nota zero ao discente que usar meios ilicitos ou ndo autorizados
pelo docente, quando da elaboragao dos trabalhos, das verificacdes parciais, dos
exames ou de qualquer outra atividade que resulte na avaliagdao do conhecimento
por atribuicdo de notas, sem prejuizo da aplicacdo de sancdes cabiveis por este
ato de improbidade.
§ 39 - Cabe a Secretaria-Geral de Cursos estabelecer a semana de avaliacbes P3

e/ou Exame Especial (EE).

Art. 119 - Os docentes devem respeitar os prazos estabelecidos pela Secretaria-

Geral de Cursos para a divulgacao das notas parciais e finais.

Art. 120 - E considerado aprovado em cada disciplina o aluno que houver
frequentado, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) dos trabalhos académicos
previstos e obtido média aritmética igual ou superior a 7,0 (sete), resultante das

avaliagdes parciais.

Art. 121 - E dispensado da P3 (avaliacdo final) o aluno que, na disciplina em estudo,
tenha cumprido a exigéncia da frequéncia minima e obtido média igual ou superiora 7,0
(sete) como resultante das avalia¢Oes parciais, ressalva feita aos cursos presenciais de
Engenharia, Sistema de Informacao, Analise de Desenvolvimento de Sistemas e Ciéncias
Bioldgicas.
§ 12 - A avaliacdo final (P3) é concedida somente ao aluno que obtiver, em cada
disciplina, média aritmética igual ou superior a 3,0 (trés) e inferior a 7,0 (sete),
resultante das avaliagdes parciais, ressalva feita aos alunos dos cursos presenciais

de Engenharia, Sistemas de Informacao e Anadlise de Desenvolvimento de
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Sistemas, que poderdo realizar P3, independentemente da média minima
alcancada na P1 e P2.

§ 22 - Nos cursos presenciais de Engenharia, Sistemas de Informacdo, Andlise de
Desenvolvimento de sistemas serd aprovado sem a necessidade de realizacdo de
avaliacdo final (P3), o aluno que tenha cumprido a exigéncia da frequéncia minima
e obtido média igual ou superior a 5,0 (cinco) como resultante das avaliagcGes
parciais. No curso presencial de Ciéncias Bioldgicas serd aprovado sem a
necessidade de realizacdo de avaliacdo final (P3), o aluno que tenha cumprido a
exigéncia da frequéncia minima e obtido média igual ou superior a 6,0 (seis) como
resultante das avaliagdes parciais.

§ 32 Sera considerado aprovado na disciplina o aluno que atingir a média igual ou
superior a 5,0 (cinco), computada a média aritmética simples entre a média
semestral e a avaliacdo final (P3), exceto para o Curso de Medicina cuja aprovacao
na média final deverd ser igual ou superior a 6,0 (seis).

8§42 - Cabe aSecretaria-Geral estabelecer as datas para a realizacdo dos exames
finais (P3).

Art. 122 - A revisdo ou esclarecimentos de instrumentos de avaliacdo é um direito
do aluno e dever do docente, devendo a data ser preferencialmente prevista no plano

de ensino.

Art. 123 - As avaliagcGes P3 poderdo ser revistas pelos alunos apds a avaliagdo
dos docentes.
§ 19 - Caso haja alguma duvida sobre a nota atribuida, o aluno podera entrar
em contato com o docente para esclarecimento sobre ela.

8§ 20 - Os exames serdao sempre arquivados na Secretaria do respectivo curso.

Art. 124 - Podera ser concedida uma avaliacdo suplementar (substitutiva) por
motivo de doengas infectocontagiosas, traumatismos que impegcam a frequéncia
normal as atividades, nojo, gala, convocacdao por decisdo judicial, representacdo
oficial do Pais em competicGes esportivas, devidamente comprovada, ao aluno que
requerer tal providéncia até 24 (vinte e quatro) horas apds a realizagcao do ato escolar
a que ndo compareceu. Cabe ao cordenador de curso aplicar a avaliagdo em horario
extra-classe.

Paragrafo (nico. Em casos excepcionais, pode ser dilatado o referido prazo a

critério da Diretoria/Coordenagdo do respectivo curso.
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Art. 125 - O discente tera direito a revisdao das avaliagGes desde que a requeira no
prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, apds a data da publicacdo da nota via Internet
e/ou quadros de avisos. Considera-se data de publicacdo a que constar no Calendario
Académico.

§ 10 - O periodo letivo deve ser encerrado em sala de aula, com a apresentagao

das provas para conhecimento dos discentes.

8§ 2° - A revisdo, quando solicitada, devera ser realizada com a presenca do

discente em data e horarios fixados pelo docente.

Art. 126 - Serd admitida promogao ao periodo seguinte mesmo com reprovagao em
disciplinas das séries anteriores, observado o limite de até 3 (trés) disciplinas no

semestre.

Art. 127 - O aluno podera ficar retido em até 3 (trés) disciplinas no semestre e/ou
acumular o maximo de 6 (seis) disciplinas no ano letivo.
8§ 192 - Juntamente com a matricula na série, as disciplinas em dependéncia
também serdo automaticamente inseridas na matriz curricular do estudante. Este,
se ndo desejar frequentar a(s) disciplina(s) em regime de dependéncia naquele
semestre, devera requerer esta condigdo junto a Secretaria de Cursos.
8§ 2° - A dependéncia de disciplinas definidas como “pré-requisito”, nos termos
definidos pelo CEPE, impedira o discente de cursar as disciplinas subsequentes e
relacionadas, desde que esta condicdo esteja explicita no Projeto Pedagodgico do
Curso.
§ 39 - O discente que ndo lograr aprovacdo em disciplinas definidas como “pré-
requisito”,cursadas em regime de dependéncia, sera considerado ndo habilitado

para as subsequentes ou relacionadas.

Art. 128 - O Estagio Supervisionado, as Atividades Complementares, a Extensdo
Curricular, o Trabalho de Conclusdao de Curso (TCC), também denominado de
Trabalho Final de Graduacdo (TFG), deverao ser realizados, obedecida a legislagao
vigente a época.
§ 1° - O aluno que ndo concluir o Estagio Supervisionado, as Atividades
Complementares, a Extensao Curricular, o Trabalho de Conclusao de Curso (TCQC),
o Trabalho Final de Graduacdo (TFG) até o ultimo semestre do curso, em que
forem obrigatérios, devera se rematricular no semestre seguinte e sé podera colar

grau e receber o diploma quando tiver cumprido todas as atividades académicas.
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§ 290 - O aluno que se encontrar em tais circunstancias ndo podera assinar a ata
de colacdo de grau em ato realizado na Universidade, independente de
participacdao em solenidade extraoficial, cujo ato festivo e informal ndo Ihe confere

a diplomacao.

Art. 129 - E proibida a suspensdo de qualquer atividade académica de alunos

inadimplentes conforme a legislacdo vigente a época.

Subsecao X

Do regime excepcional

Art. 130 - E assegurado aos discentes, amparados por normas legais especificas,
direito a tratamento excepcional por motivo de doencga grave, traumatica, contagiosa
ou de licenca maternidade, de conformidade com as normas constantes deste
Regimento Geral e outras aprovadas pelo Cepe.
§ 1° - O periodo minimo de afastamento sera de sete dias para doencas
contagiosas e de quinze dias para os demais casos.
§ 29 - O periodo de licenga maternidade sera de trés meses, a partir do oitavo
més de gestacgao.
§ 39 - Para os casos de adocao, o periodo de licenca maternidade sera de trés
meses.
§ 4° - O pedido deve constar de requerimento instruido com laudo médico
passado por profissional devidamente habilitado.

§ 59 - Aos militares aplicar-se-a a vigéncia da legislacao brasileira.

Art. 131 - A auséncia as atividades académicas, durante o regime excepcional,
poderd ser compensada pela realizacdo de exercicios domiciliares, com
acompanhamento de professor, realizados de acordo com o plano fixado em cada
caso, pela Direcao/Coordenacao do curso, consoante o estado de salde do estudante
e a sua possibilidade de continuidade do processo psicopedagdgico de aprendizagem.
8 1° - Ao elaborar o plano de estudos, o docente deve levar em conta a sua
duracdo, de forma que sua execucdo nao ultrapasse, em cada caso, o maximo
admissivel para a continuidade do processo psicopedagdgico da aprendizagem
neste regime.
8§ 292 - Em caso de estagio supervisionado, ha necessidade de reposicao integral

da carga horaria ndo realizada.

Rua Oswaldo Cruz, 266 - Santos SP, CEP 11045-907 - TEL (13) 3202-7101
www.unisanta.br



UNIVERSIDADE SANTA CECILIA

Reconhecida pela Portaria Ministerial n® 150/96

o

Art. 132 - Os requerimentos relativos ao regime excepcional devem ser instruidos
com comprovacao (atestado, laudo médico), firmada por profissional legalmente
registrado.

Subsecao X

Das atividades de nivelamento

Art. 133 - As atividades voltadas ao nivelamento poderao ser desenvolvidas por
meio de contelddos voltados a conhecimentos de Matematica, Portugués, Fisica,
Quimica e Biologia, podendo ser ofertadas na forma presencial, remota ou a
distancia.

Subsecao XI

Das atividades complementares

Art. 134 - O desenvolvimento das atividades complementares na Unisanta é
institucionalizado.
§1° - As atividades complementares deverdo atender ao que esta definido nas
Diretrizes Crriculares Nacionais (DCN) de cada curso.
8§20 - Os cursos que ndao possuem atividades curriculares previstas nas DCN
deverdo incluir no Projeto Pedagdgico de Curso as agdes propostas pela Eduagao
a Distancia.
§3° - O desenvolvimento das atividades curriculares sao normatizadas por

Regulamento préprio aprovado pelo CEPE.

SECAO III

Dos Cursos Superiores de Tecnologia

Art. 135 - Os Cursos Superiores de Tecnologia atendem candidatos portadores de
certificados de conclusao do ensino médio ou equivalente que desejem uma formacao

em gestdo e capacidade empreendedora, em sintonia com o mercado.

Art. 136 — A estruturacdo dos Cursos Superiores de Tecnologia faz-se de modo a
atender:

I. as Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais;
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ao Catalogo Nacional de Cursos Superiores de Tecnologia;
III. as necessidades do mercado de trabalho;

IV. as normas legais vigentes.

Art. 137 - A carga hordria minima é, quando requerida, acrescido o tempo
destinado ao estagio profissional supervisionado, este quando previsto nas Diretrizes

Curriculares, no Catalogo Nacional de Cursos e no Projeto Pedagogico de Curso.

Art. 138 - Os Cursos Superiores de Tecnologia podem ser organizados em maddulos
conforme as qualificagdes profissionais identificaveis no mundo do trabalho, com pré-

requisitos, ou ndo, de acordo com o declarado no Projeto Pedagdgico de Curso.

Art. 139 - O histdrico escolar que acompanha o diploma de tecndélogo devera incluir
as disciplinas, com respectivo aproveitamento e carga horaria, e demais atividades
académicas exigidas e definidas no Projeto Pedagdgico de Curso para sua a

conclusao.

Art. 140 - E facultado ao aluno o aproveitamento de estudos, que tenham sido
adquiridos anteriormente para fins de prosseguimento de estudos em Cursos

Superiores de Tecnologia, conforme a legislagao vigente a época.

SEGAO IV
Dos Cursos de Pos-Graduacgao Lato Sensu - Especializagao,

Aperfeicoamento

Art. 141 - Os Cursos de Especializacdo e Aperfeicoamento sdo autorizados e
organizados de conformidade com a legislacdo vigente a época e normas

complementares estabelecidas pelo CEPE.

Art. 142 - Fazem jus a certificados os alunos dos cursos presenciais que obtiverem,
em cada disciplina, frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) e forem
considerados aprovados em processo formal de avaliacdo de aproveitamento.

Paragrafo anico. Nos cursos na modalidade a distancia, os alunos sdo considerados

aprovados em processo formal de avaliacdo de aproveitamento.

Art. 143 - Os cursos de pds-graduacdo /ato sensu apresentam, definido em seu
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Projeto Pedagogico de Curso, tempo minimo e maximo para a sua integralizagao.

Art. 144 - Recomenda-se que os cursos de pds-graduagdo /ato sensu sejam
organizados por modulos com carga horaria minima de 30h cada.
§ 19 - Caso o aluno conclua somente um modulo, tera direito a um certificado de
extensao correspondente.
8§ 20 - Caso o aluno futuramente retorne ao curso, as disciplinas e/ou modulos
cursados poderao ter aproveitamento de estudos.
8§ 3° - O aluno que ndo concluir o curso dentro do tempo de integralizacao
regulamentar, definido no Projeto Pedagodgico do Curso, podera solicitar seu
regresso desde que o cursoesteja ativo. Em caso contrario, a Unisanta se reserva
ao direito de inseri-lo em disciplinas de cursos vigentes afins ou semelhantes, quer
sejam presenciais ou a distancia.
§ 4 © - O retorno de um aluno para a conclusdo do curso terd uma vigéncia de até

5 (cinco) anos, incluindo o periodo de integralizacao.

Art. 145 - O aluno terd o prazo de 90 dias corridos, contabilizados a partir do
encerramento da Ultima disciplina presencial, para a entrega do Trabalho de
Conclusao do Curso.

Paragrafo Gnico. Depois da entrega, o trabalho sera avaliado por um docente e
enviado ao Coordenador do Curso, no prazo de até 90 dias, salvaguardando-se esse
prazo, caso a entrega do trabalho por parte do aluno ocorra em periodo de férias dos

docentes ou do recesso académico.

Art. 146 - A averbacdo do nimero de parcelas do curso devera ser estabelecida por
meio do contrato de servigcos educacionais entre a Unisanta e o aluno de pods-
graduacao.
§ 19 - Em caso de desisténcia ou cancelamento de curso pelo aluno, para fins de
isencdo do pagamento da parcela mensal, bem como das demais parcelas
existentes, este devera solicitar seu desligamento, por meio de requerimento on-
line, no prazo maximo de dez dias antes do vencimento da préxima parcela
mensal.
§ 29 - Em caso de desisténcia ou cancelamento de curso pelo aluno, sera cobrada
a mensalidade daquele més, em sua integra, mesmo que o aluno tenha
frequentado apenas uma Unica aula.

§ 39 - Em caso de cancelamento de matricula, antes do inicio das atividades
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académicas, pelo aluno junto a um curso confirmado, este tera direito a restituicdo
correspondente a 80% do valor pago na matricula, sendo esta considerada como
primeira parcela.

8§ 49 - Serdo cobradas taxas ou mensalidades que se facam necessarias, para a

reinsercdo do aluno a condigdo de rematriculado.

Art. 147 - A Unisanta se reserva ao direito de ndo ofertar cursos cuja quantidade de
inscritos seja inferior ao nimero minimo fixado como ideal para o seu pleno

funcionamento.

Art. 148 - Em caso de nao confirmacao da realizagao do curso, o aluno regularmente
matriculado sera, automaticamente, restituido em 100% do valor da matricula, sendo
esta considerada como primeira parcela.

Paragrafo Unico. Também receberdo restituicio de 100% do valor os alunos que

quitarem o curso com pagamento a vista.

Art. 149 - As regras acima sao também aplicaveis para os cursos oferecidos a

distancia.

SECAO V

Dos Cursos de Extensao

Art. 150 - Os Cursos de Extensdo tém organizagdo, duragédo, sistema de admissao,
regime de aprovacdo e habilitacdo aos certificados, respeitada a legislagao vigente a
época.
8§ 1° - Os Cursos de Extensdo sao destinados a graduandos e graduados,
diferenciando-se dos cursos livres nos quais o publico-alvo ndo requer pré-
requisitos.
8§ 20 - Os Cursos de Extensdao poderao ser oferecidos para a comunidade
académica da Unisanta, bem como para a externa.

§ 39 - Os Cursos de Extensdo deverdo apresentar carga horaria minima de 30h.

SECAO VI

Dos Cursos de Pos-Graduacgao Stricto Sensu - Mestrados e Doutorados
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Art. 151 - Os Programas de Pds-Graduacgao stricto sensu, estruturados de acordo
com a legislacdo vigente a época, destinam-se a desenvolver e aprofundar a
formacao adquiridanos cursos de graduacao, aperfeicoando a capacidade de pesquisa
e de ensino sob a forma de cursos avangcados em area de concentragdo e de dominio
conexo nos diferentes ramos do saber.

Paragrafo Gnico. Os cursos de pos-graduagao sao coordenados pela Diretoria de

Pés-graduacdo e Coordenadoria-Geral dos Programas stricto sensu.

Art. 152 - Os cursos de pods-graduacao stricto sensu, Profissionais ou Académicos,
sdo ministrados em niveis de Mestrado e de Doutorado, sendo que o primeiro nao
constitui requisito indispensavel a inscrigdo no segundo.
§ 19 - O Mestrado pode ser estruturado como etapa preliminar ao titulo de Doutor
ou como grau terminal.
§ 29 - O Doutorado tem por fim proporcionar formacdo cientifica ou cultural ampla
e aprofundada, desenvolvendo a capacidade de pesquisa e poder criador nos
diferentes ramos do saber.
8§ 39 - Os cursos de pds-graduacao stricto sensu possuem regulamento proprio,

em atencgdo as determinacbes dos 6rgdos competentes e vigentes a época.

CAPITULO II
DA PESQUISA

Art. 153 - A Pro-Reitoria Académica supervisiona, em consonancia com o Estatuto,
as atividades de pesquisa académica e inovagao tecnoldgica, mantendo registro
circunstanciado dessa producdao, de acordo com a politica geral e as prioridades
definidas pela Unisanta.
§ 1° - A pesquisa é desenvolvida, preferencialmente, de forma interdisciplinar
e transdisciplinar, coordenada pelo Centro Institucional de Pesquisa — CIPE.

§ 29 - As atividades de pesquisa sdo regulamentadas por ato normativo do CEPE.

CAPITULO III
DA EXTENSAO DE SERVICOS A COMUNIDADE

Art. 154 - S3o consideradas como atividades de extensdo de servigos a comunidade:

1. Programa - conjunto articulado de projetos e outras acdes de extensdo
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(cursos, eventos, prestacdo de servicos), preferencialmente integrando
as acbes de ensino, pesquisa e extensdo. Tem carater organico-
institucional, clareza de diretrizes e orientacao para um objetivo comum,

sendo executado a médio e longo prazo;

II. Projeto — acdo processual e continua de carater educativo, social,
cultural, cientifico ou tecnolégico, com objetivo especifico e prazo
determinado. O projeto pode ser vinculado a um programa,

preferencialmente, ou nao vinculado, isolado;

III. Cursos e oficinas - acdo pedagdgica, de carater tedrico e/ou pratico,
presencial ou a distancia, planejada e organizada de modo
sistematico, com carga hordria minima de 8 horas e critérios de

avaliacdo definidos, complementando a formacgao do futuro profissional;

IV. Evento - agdo que implica a apresentacdo e/ou exibicdo publica, livre
ou com clientela especifica, do conhecimento ou produto cultural,
artistico, esportivo, cientifico e tecnoldgico desenvolvido, conservado ou
reconhecido pela Universidade. Nesta categoria, incluem-se
congressos, seminarios, ciclo de debates, exposicdao, espetaculo, evento

esportivo, festival, campanhas;

V. Prestacdoes de servicos - realizagdo de trabalho oferecido pela
Universidade ou contratado por terceiros/comunidades, empresa,
orgao publico, etc. A prestacdo de servicos se caracteriza por
intangibilidade, inseparabilidade processo/produto e ndo resulta na

posse de um bem;

VI. Publicagbes e outras produgdes — caracterizam-se como publicacdes e
producdes académicas decorrentes das acd0es de extensdo, para
divulgacdo cultural, cientifica ou tecnoldgica. Nesta categoria, incluem-
se livros, anais, capitulo de livros, artigo, comunicacao, manual, jornal,
revista, relatério técnico, produto audiovisual/filme, video, CDs,
DVDs/programa de radio e TV; aplicativo para computadores, jogos
educativos, producdo artistica/partituras, gravuras, textos teatrais, etc.

8§ 1° - As atividades de extensdo sdo coordenadas pela Coordenadoria de
Extensdo, face a legislacao vigente a época.
8§ 290 - As Atividades de Extensdo sdo regulamentadas por ato normativo do C ,

com base prioritaria na legislacdo vigente a época.
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TiTULO XI
DA COMUNIDADE UNIVERSITARIA

CAPITULO I
DA COMPOSICAO

Art. 155 - A Comunidade Universitaria da Unisanta é composta de:
I. corpo docente;
II. corpo discente;

III. corpo técnico-administrativo.

SECAO I

Do Corpo Docente

Art. 156 - O Corpo Docente € constituido por professores que estejam
desempenhando funcbes relacionadas com ensino, pesquisa, extensdo e gestdo na

Unisanta nos cursos presenciais ou de EaD.

Art. 157 - S3o atribuicOes do professor:

1. ministrar o ensino da disciplina e assegurar a execugao integral do
programa aprovado, cumprindo-os de acordo com horarios pré-

estabelecidos;

II. registrar a matéria lecionada, controlar a frequéncia e realizar a

avaliacdo dos alunos;

III. elaborar e tornar publicos, para cada periodo letivo, os Planos de Ensino
de sua disciplina e submeté-los a Diretoria/Coordenadoria do Curso para

apreciacdo e encaminhamento ao Colegiado de Curso;

IV. responder pela ordem nas suas salas de aula, pelo uso do material e

pela sua conservacao;

V. orientar os trabalhos académicos e quaisquer atividades relacionadas

com a disciplina;

VI. desenvolver trabalhos com alunos para recupera-los em suas

deficiéncias pedagdgicas;
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cumprir e fazer cumprir as disposicoes referentes a avaliacdo do

proveitamento académico dos alunos;

VIII. fornecer a Secretaria as notas correspondentes aos trabalhos e

avaliacdes dentro dos prazos fixados pela Secretaria de Cursos;
IX. comparecer as reunioes dos Colegiados dos quais seja membro;

X. propor a Diretoria/Coordenadoria medidas para assegurar e melhorar

aeficiéncia do ensino, da pesquisa e da extensao;

XI. estimular a participacdo de alunos em pesquisas, estudos,

publicacdes eatividades extensionistas;

XII. participar de comissdes e atividades para as quais for convocado ou

eleito;

XIII. abster-se de defender ideias e principios contrarios a democracia, a

moral ea ética, quando estiver no exercicio de sua fungdo docente;

XIV. cumprir e fazer cumprir quaisquer outras obrigacdes previstas no
Estatuto, neste Regimento Geral, ou derivadas de atos normativos

baixados por 6rgdos competentes a sua funcgéo.

Art. 158 - O professor, apds 05 (cinco) anos de efetivo exercicio na Unisanta, pode
afastar-se das atividades didaticas, com prejuizo de vencimentos, mas sem prejuizo
dos demais direitos legais, até o prazo de 01 (um) ano, ouvida a
Diretoria/Coordenadoria do Curso em que se encontra vinculado.

§ 19 - O professor deve aguardar em exercicio o ato oficial de seu Diretor para a

concretizacao do afastamento solicitado.

8 29 - O professor afastado que deixar de reassumir suas fungdes, depois de

vencido o prazo de afastamento, devera ser desligado do corpo docente.

Art. 159 - O professor que se ausentar para participar em congressos, seminarios,
cursos, ou treinamentos devera notificar o coordenador de curso e apresentar plano

de reposicao das aulas ndo ministradas.

Art. 160 - O Corpo Docente é admitido, no regime de trabalho e na categoria prevista
no Quadro da Carreira Docente da Unisanta, mediante contrato de trabalho, conforme
Consolidagao das Leis do Trabalho em vigor.

§ 19 - A Unisanta mantém os seguintes regimes de trabalho para o Corpo Docente:
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I. horista;
II. regime parcial;

III. regime integral.

Art. 161 - O Regulamento do Quadro da Carreira Docente, aprovado pelo Cepe e
referendado pela Mantenedora, define as diretrizes basicas da politica de admissdo

do pessoal docente da Unisanta.

Art. 162 - A titulagcdo funcional, promogdo e atribuicdes especificas de cada
categoria do Corpo Docente estdo previstas no Regulamento do Quadro Geral da
Carreira Docente.

Art. 163 - Os docentes previstos no Quadro de Carreira Docente estdo lotados nas
respectivas Unidades Universitarias no que se refere as atividades didatico-

pedagdgicas ecientificas.

Art. 164 - As titulagdes do Quadro da Carreira Docente obedecem as categorias:
I. professor auxiliar;
II. professor assistente;
III. professor adjunto;

IV. professor titular.

8§ 19 - Para ministrar Cursos Especiais ou suprir caréncias emergenciais e a critério
da Diretoria/Coordenacao de cada curso, podem ser contratados professores

visitantes, colaboradores e especialistas em areas especificas.

SECAO II

Do Corpo Discente
Art. 165 - O Corpo Discente é constituido dos alunos regularmente matriculados em
qualguer um dos cursos de graduacdo, pds-graduagdo, extensdo ou livres,

oferecidos pela Unisanta.

Art. 166 - S30 deveres do aluno:
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identificar-se no campus universitario através da cédula de identidade
ou carteira de identificagdo estudantil sempre que solicitado, inclusive

nas avaliagGes académicas;

dedicar-se, responsavelmente, no aproveitamento maximo do ensino,

frequentando com assiduidade as aulas;
realizar os trabalhos académicos, na forma deste Regimento Geral;

cumprir, rigorosamente, os prazos determinados em suas atividades

académicas;

submeter-se as avaliagdes de rendimento académico previstas na
programacao da disciplina e outras que forem determinadas pelo corpo

docente;
votar nas eleicdes de seus representantes;

contribuir para o bom conceito da Universidade e zelar por seu

patrimonio etecnologias;

manter conduta condizente com o padrdao moral e cultural da

Universidade eseu renome na comunidade;

estar em dia com a Secretaria de Cursos e a Biblioteca no que se

refere adocumentacao, livros e taxas;

efetuar, pontualmente, os pagamentos das mensalidades e taxas

escolaresdentro do prazo fixado pela Pro-Reitoria Administrativa;

submeter-se a disciplina interna dos regulamentos da

Universidade,respondendo pelas infragdes e abusos que cometer;
ler atentamente o manual do aluno;

abster-se de atos que importem em perturbacao da ordem, participacao
em trote violento, ofensa aos bons costumes, desrespeito a professores,
autoridades da Unisanta ou da Mantenedora e ao pessoal técnico-

administrativo;

comparecer, quando convocado por quem de direito, para se pronunciar

em comissdo e colegiados;

respeitar seus colegas, abstendo-se totalmente de atividades que os

exponham a constrangimentos ou risco fisico.
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Art. 167 - S3o0 direitos do aluno:

1. receber do professor o plano de ensino, cronograma e a devida

indicacdo bibliografica da disciplina que esta cursando;
II. ser atendido pelo professor para orientagdo, quando necessario;
III. fazer parte de Associacao Estudantil;

IV. votar e ser votado para os cargos da associagao ou de representagao
estudantil reconhecida e ser indicado para representacdao discente nos

colegiados;

V. pleitear junto a Diretoria/Coordenadoria do Curso, em fungdo de seu
extraordinario aproveitamento nos estudos das matérias que fazem
parte da matriz curricular, uma banca examinadora, para opinar sobre
a possibilidade de abreviar a duragdo de seu curso de graduacao ou o

reconhecimento de notdrio saber;

VI. requerer transferéncia para outra instituicdo de ensino ou transferéncia
de um curso para outro na Unisanta, trancamento e cancelamento de
matricula, desde que comprove nao estar cumprindo pena disciplinar ou
respondendo a inquérito administrativo ou sindicancia, bem como ndo

apresentar pendéncias financeiras;

VII. ser indicado pela Diretoria/Coordenadoria de Curso para desempenhar
a funcdo de monitor de disciplina, com atribuicdes definidas em

diretrizes e normasaprovadas pelo CEPE;

VIII. ter assegurada uma vaga para prosseguir seus estudos no periodo
subsequente, quando tenha cumprido, integral e legalmente, o Contrato
de Prestacdo de Servigcos Educacionais assinado no ato da matricula no

Ccurso.

Art. 168 - O Corpo Discente tem representacdo com direito & voz e voto nos Orgdos
Colegiados, bem como nas comissGes permanentes ou temporarias de natureza
académica constituidas na forma deste Regimento Geral.
8§ 19 - Os representantes estudantis nos Colegiados de Curso e seus respectivos
suplentes sdo indicados pelo Diretério Académico de cada Unidade Universitaria e
tém mandato de (01) um ano, podendo ser reconduzido.

8§ 29 - Tratando-se de representante estudantil para os Conselhos Superiores, a
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escolha deve recair sobre aluno matriculado nos cursos da Unisanta ministrados
nas respectivas Unidades Universitarias, indicado pelos Diretérios Académicos.
§ 39 - E vedado o exercicio simultaneo da representacao estudantil em mais de 1
(um) Orgdo Colegiado pela mesma pessoa.
8§ 4° - Os representantes estudantis, junto aos 6rgdos colegiados, tém suas
designagdes efetivadas se satisfizerem:
I. ser aluno regularmente matriculado nos cursos da Unisanta;
II. estar cursando pelo menos 3 (trés) disciplinas no periodo;
III. n3o ter sofrido, nos ultimos 12 (doze) meses, qualguer pena ou medida
disciplinar.

§ 592 - Os membros eleitos para representacdo discente tém mandato de 1
(um) ano, podendo ser reconduzidos, sem extrapolar a integralizagao regular do

curso.

Subsecao I

Da monitoria

Art. 169 - As fungdes de Monitoria, de acordo com seu desempenho e seu plano de
estudos, podem ser exercidas por alunos dos cursos de graduagao ou aqueles
previstos nos respectivos Projetos Pedagdgicos de Cursos, oferecidos pela Unisanta
e que ja tenham sido aprovados na disciplina objeto em anadlise da necessidade e

demonstrarem capacidade de desempenhar atividades técnico-didaticas.

Art. 170 - O exercicio da fungdo de Monitor é determinado por diretrizes do Projeto
Pedagdgico do Curso e regulado pelo Cepe.
Paragrafo Gnico. As normas para admissao e controle de monitores sdo fixadas pelo

Cepe, em observancia a legislagdo pertinente.

Subsecao II

Dos Diretéorios Académicos

Art. 171 - O Diretério Académico de cada Unidade Universitaria organiza-se e

funciona de acordo com os seus respectivos Estatutos e Regimento Geral.

Art. 172 - O Diretdrio Académico € um 6rgdo de representacao estudantil, com
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atribuigdes definidas em Estatuto reconhecido pela Unisanta.

Paragrafo GUnico. Compete ao Diretério Académico primar pelo aperfeicoamento do
nivelde ensino e realizar programas culturais, artisticos, civicos e desportivos.
Todavia, a oferta de cursos e sua gestdo deverdo seguir os procedimentos

estabelecidos para asatividades de extensao.

Art. 173 - O Diretorio Académico é mantido por contribuicdes dos associados e por
doagles.
§ 19 - O Diretério Académico fixa, anualmente, o valor da contribuicdo a ser
paga por seus associados.
§ 2° - O Diretério Académico presta contas ao CONSUN de qualquer recurso

recebido da Unisanta ou por ela repassado, ao término do mandato.

Art. 174 - As eleigcoes do Diretorio Académico sdo disciplinadas nos seus estatutos.
Paragrafo Unico. A realizacdo das eleicGes é em um so6 dia letivo, no recinto

da Universidade.

Art. 175 - Ao Diretério Académico é vedada a participagdo ou representagdo em
entidades alheias a Universidade, bem como em atividades politico-partidarias,
inclusive.
§ 19 - O descumprimento do preceito acima implica, apds inquérito concluido e
julgado, destituicdo da respectiva Diretoria.
§ 29 - A aplicagdo de sangGes a membros do Diretorio Académico € feita por ato
do Diretor da Unidade Universitaria correspondente, com fundamento em
preceitos legais ouregimentais, sendo que nos casos em que as penalidades
impliguem o afastamento das atividades académicas, o ato estd fundamentado
em processo administrativo, assegurando aos implicados o direito de defesa.
§ 39 - Antes do processo, ou no seu curso, em Assembleia Geral, podera haver a
suspensdo das atividades do Diretério Académico, caso os membros da respectiva
Diretoria estejam, em parte ou coletivamente, implicados.
§ 4° - Em havendo destituicdo dos Diretores, cabe a Assembleia Geral convocar
a eleicdao da nova Diretoria, no prazo improrrogavel de 60 (sessenta) dias, ficando
suspenso o funcionamento do Diretério Académico até a posse dos eleitos.
§ 5° - Nao se exclui aos Diretores destituidos a aplicacao de sancoes disciplinares,

na forma prevista neste Regimento Geral.
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SECAO III

Do Corpo Técnico-Administrativo

Art. 176 - O Corpo Técnico-Administrativo é constituido de pessoal técnico de nivel
superior, de nivel médio, e profissionais com qualificagdo e/ou capacitagdo adequada
ao desempenho das fungdes inerentes a administracdo universitaria em consonancia
com o Regulamento do Quadro da Carreira do Corpo Técnico-Administrativo da
Unisanta.

Paragrafo Gnico. Cabe aos 6rgaos da administracdo e das unidades universitarias

da Unisanta a supervisdo das atividades técnico-administrativas.

TiTULO XII
DOS GRAUS, DIPLOMAS, CERTIFICADOS E TITULOS

Art. 177 - Aos concluintes dos cursos presenciais ou a distancia da Unisanta é
expedido diploma apds a colagdo de grau em sessdo solene e publica.
8§ 1° - O formando faltoso ao ato solene deve solicitar oficialmente ao Diretor da
Unidade Universitaria a colagdo de grau em outro dia a ser marcado por este, com
a presenca minima de (02) dois membros do Colegiado de Curso.
§ 2° - O diploma é emitido eletronicamente e possui as assinaturas eletrénicas dos
representantes dirigentes da IES e registros eletronicos de veracidade para
checagem conforme legislacdo vigente.
8§ 39 - Na colagao de grau, o Diretor recebe do formando o juramento de fidelidade
aos deveres profissionais, que é prestado de acordo com o texto oficial.
§ 4° - Nas sessbes solenes e publicas de colagdo de grau €, obrigatoriamente,

observado o protocolo aprovado pelo CONSUN.

Art. 178 - Aos que concluirem o curso de pos-graduacdo stricto sensu é expedido
o titulo de Mestre ou Doutor, apds a apresentacao final da dissertacdao ou da defesa
tese.
§ 1° - O titulo de Mestre ou Doutor é emitido eletronicamente e possui as
assinaturas eletronicas dos representantes dirigentes da IES e registros
eletronicos de veracidade para checagem conforme legislagao vigente
§ 29 - O titulo de Especialista é assinado pelo Diretor de Pds-Graduagao /ato sensu
e pelo titulado.
8§ 392 - O certificado de extensdo é assinado pelo Diretor de Pés-Graduacdo /ato

sensuy.
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Art. 179 - Todo e qualquer ato de colagdo de grau, expedicao de diplomas,
certificados ou titulos, pode ser sustado enquanto perdurar, entre turma ou aluno

interessado e a Universidade, pendéncia ou conflito, em nivel administrativo ou

judiciario.
TITULO XIII
DO REGIME DISCIPLINAR
CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 180 - A ordem e a disciplina comportamental na Unisanta sdo de

responsabilidade de todo o pessoal docente, discente e técnico-administrativo,

cabendo ao CONSUN dispor sobre sua aplicagao.

Art. 181 - O regime disciplinar, em obediéncia aos principios e objetivos enunciados
no artigo 8° do Estatuto, estende-se a todos os integrantes dos corpos docente,

discente e técnico-administrativo.

Art. 182 - Constitui falta disciplinar o ndo cumprimento dos deveres, a infracdo as
normas legais, estatutarias ou as determinagdoes das autoridades superiores, tais

como:
1. praticar ato definido como infracdo as leis;
II. demonstrar ma conduta na Universidade ou fora dela;

III. cometer ato de desrespeito, desobediéncia, desacato ou que, de

qualquerforma, implique a indisciplina;

IV. fazer uso de drogas psicoativas ou ilicitas, bem como bebidas

alcodlicas no recinto da Universidade;
V. praticar jogos de azar dentro da Universidade;
VI. proceder de maneira atentatoria ao decoro;

VII. praticar o trote violento por ocasido da recepgao dos calouros.

Art. 183 - Exercem o poder disciplinar na Unisanta:
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Art. 184 -

disciplinares:
I.
II.
III.

IV.

o Reitor, em todo ambito da Unisanta;

o Diretor-Geral, em todas as unidades universitarias;

o Diretor, nas unidades universitarias e em atos que presidir;
o Coordenador, no dmbito do curso e em atos a que presidir;

o Professor, na sala de aula.

CAPITULO II
DO CORPO DOCENTE

Os membros do Corpo Docente estdao sujeitos as seguintes penas

adverténcia verbal;
adverténcia por escrito;
suspensao;

dispensa.

§ 1° - A pena de adverténcia por escrito é aplicada pelo Diretor, com anuéncia

do Reitor,

depois de instaurada sindicancia.

8§ 2° - Havendo necessidade, o departamento juridico poderd acompanhar e

orientar oprocesso de sindicancia.

§ 3° - A pena de suspensao e de dispensa é aplicada pelo Diretor, apds

apuracao

dosfatos, elaboracao de processo e formalizacdo pelo Consun.

Art. 185 - Na aplicacdo das penas de que trata este capitulo, é assegurada ampla

defesae direito ao contraditorio.

§ 1° - Da

decisao do Diretor cabe recurso ao Conselho Universitario.

§ 29 - O prazo para interposicao de recurso é de 48 (quarenta e oito) horas, a
contar da ciéncia da decisdo.

8§ 39 - O Reitor, exercendo os direitos de empregador e nos termos da legislacao
trabalhista vigente & época, pode, apds pronunciamento do Orgdo Colegiado
competente, sugerir a demissao do professor infrator, arcando a Mantenedora com

0s encargos trabalhistas incidentes.
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CAPITULO III
DO CORPO DISCENTE

Art. 186 - O aluno esta sujeito as seguintes penas disciplinares:

I. adverténcia verbal;
II. adverténcia escrita;
III. suspensdo;

IV. desligamento.

§ 1° - As penas disciplinares serdao aplicadas conforme a natureza da infragdo e a

critério da autoridade competente para aplica-las, considerando-se:
1. a primariedade ou a reincidéncia do infrator;
II. a existéncia de dolo ou culpa;
III. o valor do bem atingido;

IV. o grau da autoridade ofendida.

§ 29 - Admite-se a suspensdo do aluno em casos de atos dolosos mediante decisao
fundamentada do Diretor/Coordenador de Curso e pelo prazo determinado de até
5 (cinco) dias, permitidas prorrogacoes, cabendo recurso a Reitoria no prazo de
48h da ciéncia.

§ 39 - A suspensdo implica a auséncia de frequéncia pelo aluno a quaisquer
atividades académicas do respectivo curso durante o periodo atribuido, ficando
igualmente impedido de frequentar as dependéncias da Universidade, salvo se
especialmente convocado para tal fim, sendo o descumprimento a esta
determinacdo considerado ato grave.

8§ 4° - Compete:

1. ao Coordenador de Curso sugerir aplicacdo de pena de adverténcia

verbal, devendo relatar o ocorrido a Direcdo;

II. ao Diretor da Unidade Universitaria a aplicacdo das penas de adverténcia

verbal, por escrito e suspensdo; e

III. ao CONSUN, o desligamento.
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Art. 187 - A aplicagcdo das medidas de suspensédo e de desligamento é precedida de
processo administrativo, assegurada ampla defesa e o direito ao contraditorio,

devendo ser, ao fim, dispostas em prontuario do envolvido.

Art. 188 - O registro da pena disciplinar ndo constara do histérico escolar do aluno.

CAPITULO IV
DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 189 - O Corpo Técnico-Administrativo esta sujeito as seguintes penas:
I. adverténcia verbal;
II. adverténcia escrita;
III. suspensdo;
IV. desligamento.
8§ 19 - As penalidades sdo aplicadas:

a) pelo Diretor da Unidade Universitaria, com relagéo aos funcionarios que

estiverem sob sua liderancga;

b) pelo Reitor, com relacdo aos funcionarios da Administragao Superior.

TiTULO X1V
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 190 - A Unisanta mantém um setor, diretamente vinculado a Reitoria, de
registros de Diplomas de Cursos Superiores, mestrados e doutorados, conferindo aos
seus portadores a validade nacional como prova de sua formagao.

Paragrafo Gnico. Compete a Pds-Graduacgdao /ato sensu emitir os respectivos

certificados de conclusao de cursos de especializagao, de extensao e livres.

Art. 191 - Para a reposicdo de aulas e/ou atividades em situagdes atipicas, por forca
maior, ou por calamidade publica, podera ser prorrogado o ano letivo a fim de dar o
cumprimento ao que dispde a legislagdo vigente a época.

Paragrafo Gnico. A reposicdo de aulas necessarias ao cumprimento de programas
e de dias letivos é estabelecida em calendario previamente divulgado junto a

comunidade académica.
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Art. 192 - O respeito e a dignidade humana sdo garantidos a toda a comunidade

académica interna e externa da Unisanta.

Art. 193 - E vedado & Unisanta promover ou autorizar manifestacdes de carater
politico-partidario, religioso, homofdbico, étnico-racial ou ideoldgico, que reflitam

atitudes preconceituosas.

Art. 194 - Qualquer pronunciamento publico e oficial da Unisanta devera ter prévia

autorizacao da Reitoria.

Art. 195 - A Unisanta tem seus simbolos aprovados pela Mantenedora e pelo
CONSUN. O uso do Nome e ds marcas oficiais da Unisanta em redes sociais, sé podera

ser feita pelas redes sociais oficiais mantidas pela Unisanta

Art. 196 - Implantando-se nova estrutura universitaria, cabera ao Reitor baixar atos

e normas fixando prazos para adaptacdo dos Orgdos e Servicos & nova sistematica.

Art. 197 - A alteracdo deste Regimento Geral exige gquorum de 2 (dois) tercos do
Conselho Universitario e aprovacdo por maioria absoluta dos presentes, a ser

homologada pelo CONSUN, na forma da legislacdao vigente a época.

Art. 198 - Este Regimento Geral entrard em vigor a partir da aprovacado pelos Orgdos

da Administracao Superior, representados pelo CEPE e CONSUN da Unisanta.

Rua Oswaldo Cruz, 266 - Santos SP, CEP 11045-907 - TEL (13) 3202-7101
www.unisanta.br



%Sg Universidade Santa Cecilia

UNISANTA  Reconhecida pela Portaria Ministerial n® 150/96

RESOLU(}AO N°. 1013/24
Reitoria

Aprova as adaptagdes previstas no Regimento Geral da UNISANTA.

A Reitora da Universidade Santa Cecilia, no uso de suas atribuigGes
legais, de acordo com o artigo 23, do Estatuto da UNISANTA, tendo
em vista a conclusdo do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extens&o
de Servigos &4 Comunidade - CEPE e a homologagdo do Conselho
Universitario - CONSUN em reunido plenaria de 28 de junho de
2024,

CONSIDERANDO:

1 - a importancia de se adequar o Regimento Geral aos avangos educacionais e tecnologicos;
2 - as necessarias reformulagdes para atendimento organizacional da Instituigao;

3 - a oportunidade de estruturar e regulamentar todo o funcionamento interno da UNISANTA;
4 - 0 que consta do Processo n°. 745/24.

RESOLVE:

Art. 1°. - Aprovar as adaptagdes e as demais regras estabelecidas
pela Mantenedora previstas no Regimento Geral da UNISANTA.

Art. 2°. - Estabelecer normas complementares ao Regimento da
UNISANTA objetivando disciplinar a organizagéo e o funcionamento dos 6rgéos, unidades e servigos
completando sua estrutura organizacional.

Art. 3°. - Realizar ampla divulgagao do novo Regimento Geral a toda
Universidade.

Art. 4°. - Esta Resolugéo entra em vigor na presente data, revogadas
as disposi¢des em contrario.

Dé-se ciéncia e cumpra-se.
Santos, 02 de julho de 2024.

L 7@ A
Yl By ol
Prof®. Dr’. Silvia Angela Teixeira Penteado

Reitora
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