UNIVERSIDADE SANTA CECILIA
COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO - CPA
NUCLEO DE AVALIACAO INSTITUCIONAL — NAI
“E preciso avaliar para aprimorar”

RELATORIO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELA CPA/NAI
ANO- 2016

ATIVIDADES NO MES DE FEVEREIRO - 2016
» Reunido dos coordenadores do NAI para elaboracdo do Plano de Acédo da CPA

referente ao ano de 2016.

» Preparacdo do material referente a vinda de comissdo de avaliadores do MEC para

reconhecimento do Curso de Tecnologia em Recursos Humanos na modalidade

EaD.
» Preparacao do relatorio a ser envidado ao SINAES referente ao ano de 2015.

ATIVIDADES NO MES DE MARCO- 2016

>

>

Elaboracédo do cronograma semestral de reunides da CPA.

Encontro dos membros da CPA com a comissao de avaliadores do MEC para
reconhecimento do curso de Recursos Humanos na modalidade EaD.
Preparacdo dos relatorios referente aos Polos de Manaus (AM) e Araraquara
(SP).

Envio do relatério de avaliagcdo da UNISANTA referente 2015, ao SINAES

ATIVIDADES NO MES DE ABRIL - 2016

>

Reunido com o Coordenador do Nucleo de Acessibilidade para tratar de
assuntos referentes as novas legislacdées do MEC para atendimento aos alunos
com dificuldade de aprendizagem e de mobilidade.

Elaboracdo das Normas e Diretrizes sobre Bullyng a serem implantadas no
ambito da Universidade.

Preparacdo de material para a vinda da comissdo do MEC para reconhecimento
dos Cursos de Tecnologia em Logistica e Processos Gerencia ha modalidade
EAD.

ATIVIDADES NO MES MAIO - 2016



>

>

Preparacdo de documentos referente a vinda de comissdo do MEC para
autorizar o funcionamento do Polo de Patos de Minas(MG).

Envio de e-mails aos Diretores e Coordenadores dos varios cursos da
UNISANTA sobre o Plano de Melhorias desenvolvido apds os resultados das
avaliacbes de cursos e professores, atendendo a Nota Técnica do
INEP/DAES/CONAES N° 65/2014. Assunto: Roteiro para Relatério de
Autoavaliagao Institucional.

Estudos sobre a Lei de Acessibilidade a fim de implementar medidas sobre a
legislagéo

ATIVIDADES NO MES DE JUNHO- 2016

>

Encontro com a comissdo do MEC atraves de teleconferéncia referente a
autorizacao de funcionamento do Polo de Patos de Minas (MG).

Elaboracao do relatério das atividades desenvolvidas no 1° semestre de 2016.
Reunido dos coordenadores do NAI para discutir e tracar plano referente ao 2°

semestre de 2016.

ATIVIDADES NO MES DE JULHO DE 2016

>

Reunido dos coordenadores do NAI para tracar a programacao das atividades
referentes ao segundo semestre de 2016.

Reunido dos Coordenadores do NAI com a Pro-Reitoria Académica.

Elaboracdo da pauta da 32 reunido dos membros da CPA a ser enviada ao
Presidente da CPA

ATIVIDADES NO MES DE AGOSTO DE 2016

>

Reunido dos Coordenadores do NAI com o Presidente da CPA, Prof.. Dr. Fabio
Giordano.

Revisédo do Plano de Trabalho referente ao 2° semestre de 2016.

Elaboracdo do cronograma semestral de reuniées da CPA para o 2° semestre
de 2016.

Agendamento das reunifes para a organizacdo da 92 Avaliacdo online de
Cursos e Professores e a 12 avaliagdo de Cursos de EAD, com a CPA e a

equipe de coordenadores do NAI.



Preparacgéo do formulério para a 32 Avaliagdo Docente dos Mestrados

32 Reunido anual dos membros da CPA em 26/8/2016

Estudos sobre a Lei de Acessibilidade e contatos com o prof. Jodo Carlos
responsavel pelo SAPP, a fim de implementar medidas sobre a legislacdo
Reunido com o Prof. Marcos Tadeu. Coordenador do Pds-Graduacgédo Stricto-
Sencu sobre a reformulagdo do formulario de avaliacdo dos Mestrados

ATIVIDADES NO MES DE SETEMBRO DE 2016.

>

Reunido com o Presidente da CPA, prof. Dr. Fabio Giordano sobre a 92
Avaliacéao online de Cursos e Professores e a 12 avaliacdo de Cursos de EAD,
referente ao calendario a ser marcado e demais providéncias.

Preparacao do novo formulario da 32 Avaliacdo Docente dos Mestrados.
Contatos para a realizacdo da 92 Avaliagédo online e da 12 avaliacdo de Cursos
de EAD: CPA/NAI, Diretoria de Marketing, equipe de TI- Tecnologia da
Informagcdo, Assessoria de Comunicacdo e Agéncia LAB 822 - Agéncia
Universitaria de Publicidade e Propaganda

Reunido para definir com a equipe de Tl — Tecnologia de Informacdo com os
professores Claudio e Flori e os coordenadores do NAI/CPA sobre a 92
Avaliacao online de Cursos e Professores e a 12 avaliacdo de Cursos de EAD.
Contato com o prof. Aristides, responsavel pela Agéncia LAB 822 - Agéncia
Universitaria de Publicidade e Propaganda sobre a elaboracdo da Campanha de
divulgacdo da 92 Avaliacédo online de Cursos e Professores .

Reunido com a Assessoria de Comunicacdo, prof® Elaine com relacdo a
divulgacdo a 92 Avaliacdo online de Cursos e Professores, nos veiculos de
Comunicacado da UNISANTA.

Elaboracéo da pauta da 42 reunido da CPA/NAI, enviada ao presidente da CPA

ATIVIDADES NO MES DE OUTUBRO DE 2016

>

Contatos para ajuste da campanha publicitaria no site da UNISANTA, segundo o
floater pop-up.- realizacdo da 92 Avaliacdo online - com, Diretoria de Marketing,
equipe de TI - Tecnologias da Informacédo, Assessoria de Comunicacdo e

Agéncia LAB 822 - Agéncia Universitaria de Publicidade e Propaganda



Estudos da legislagdo sobre recredenciamento da Universidade a ser solicitado
em 2017.

Inicio da preparagdo do relatério baseado no Relato Institucional, a ser
apresentado a Comissdo de Avaliadores do MEC, por ocasidao do
recredenciamento.

E-mail enviado a Agéncia Universitaria de Publicidade e Propaganda para
solicitar os tipos de recursos audiovisuais utilizados pela agéncia para
divulgagéo da 92 Avaliacdo online de Cursos e Professores e da 12 avaliagdo de
Cursos de EAD

Recebimento da Agéncia LAB 822 - Agéncia Universitaria de Publicidade e
Propaganda, do material de campanha que sera utilizado para a 92 Avaliacao
online de Cursos e Professores: primeiro, o banner do site da UNISANTA,
segundo, o floater pop-up.

Contato com o responsavel pelos Laboratorios para viabilizar o preenchimento
dos formularios pelo corpo discente, relativos as avaliacbes de Cursos,
professores e dos Mestrados.

Reunides com a Pro-Reitoria Académica sobre novos tipos de avaliagdo, como:
dos servigos gerais, infraestrutura, da alta direcéo, visando o recredenciamento

da Universidade em 2017.

ATIVIDADES NO MES DE NOVEMBRO DE 2016

>

Acompanhamento do processo de avaliacao, verificando o acesso dos alunos ao
formuléario de avaliacao.

Abertura do sistema para a realizacdo da 32 avaliacdo dos Mestrados.
Encerramento da 92 Avaliacédo online de Cursos e Professores e da 12 avaliacao
de Cursos de EAD, em 28 de novembro de 2016.

Reunido com a equipe de Tl sobre os dados enviados sobre a 9% Avaliacao
online de Cursos e Professores e a 12 avaliacdo da Educacao a Distancia. Ficou
acertado que assim que fossem totalizados, os dados seriam enviados a CPA.
Atualizacdo da pagina da CPA no site da UNISANTA.

42 Reunido anual dos membros da CPA no dia 18/11/2016.

ATIVIDADES NO MES DE DEZEMBRO DE 2016



Reunido com o Prof. Claudio da EAD sobre os dados obtidos na 12 avaliacdo de
Cursos de EAD.

Preparacdo e coleta de dados para elaborar o relatério anual de 2016 a ser
enviado ao SINAES.

Preparagcdo do relatério de atividades desenvolvidas pelo NAI — Ndacleo de
Avaliacao Institucional no segundo semestre de 2016.

Elaboracdo e envio do Relatorio referente ao ano de 2016, confeccionado pela
CPA/NAI, & Presidéncia, Reitoria, Pré-Reitoria Académica e Presidente da CPA.

Santos, 16 de dezembro de 2016
CPA — COMISSAO PROPRIA DE AVALIAC
NAI- NUCLEO DE AVALIAQAO INSTITUCIONAL



